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बेलबारी नगरपाललका 
सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन २०६४ को दफा ५ तथा लनयमावली २०६५ को लनयम ३ बमोजिम 

स्वतः प्रकाशन गनन ुपने सूचनाको वववरण 

(आ.व. २०७९/०८० कालतुक देजि पनष)  
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1. लनकायको स्वरुप र प्रकृलत 

नेपाल सरकारले २०७१ साल बसैािमा सालबक बेलबारी र कसेनी गाउँ ववकास सलमलत लमलाएर गठन गरेको 
भएतापलन २०७३ मा राज्यपनरुसंरचना पश्चात ्सालबक डागँीहाट र बाहननी गाउँ ववकास सलमलत समेत लमलाएर 
गठन भएको बेलबारी नगरपाललका हाल ११ वटा वडाहरुमा ववभािन गररएको छ । कन ल १३२.७९ वगु 
वक.मी. क्षेत्रफलमा फैललएको यो नगरको पूवतुफु कानेपोिरी गाउँपाललका र लेटाङ नगरपाललका, पजश्चमतफु 
सनन्दरहरैचा नगरपाललका र ग्रामथान गाउँपाललका, उत्तरतफु लेटाड नगरपाललका र केरावारी गाउँपाललका, 
दजक्षणतफु रंगेली नगरपाललका रहेका छन ्। 

नया ँवडा ववभािन 
हाल कायम भएको वडा समावेश भएका साववक गाववसहरु साववक वडाहरु 

१ बेलबारी 1 र २ 
२ बेलबारी ४ 
३ बेलबारी ३ 
४ बेलबारी ५, ६ र ७ 
५ बेलबारी ८, ९ र १० 

६ 
बेलबारी ११ 
बाहननी २ र ३ 

७ बाहननी ४, ५, ६, ७ र ८ 

८ 
बाहननी ९ 
डाँगीहाट २, ३ र ७ 

९ 
बाहननी १ 
डाँगीहाट ६, ८ र ९ 

१० डाँगीहाट १ र ४ 
११ डाँगीहाट ५ 

 

2. लनकायको काम कतवु्य, अलधकार  

स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद–३ गाउँपाललका तथा नगरपाललकाको काम, कततव्य र 

अलिकार 

११. गाउँपालिका तथा नगरपालिकाको अलिकारः (१) गाउँपालिका तथा नगरपालिकाको एकि अलिकार संलििानको 

अनुसूची–८ मा उल्िेख भए बमोलिम हुनेछ । 

(२) उपदफा (१) को सिवसामान्यतामा प्रलतकूि असर नपने गरी गाउँपालिका तथा नगरपालिकाको काम, कतवव्य र अलिकार 

देहाय बमोलिम हुनेछः– 

क. नगर प्रहरी 

(१) नगर प्रहरीको गठन, सञ्चािन, व्यिस्थापन, लनयमन तथा नगर प्रहरी सम्बन्िी नीलत, कानून र मापदण्डको लनमावण तथा 

कायावन्ियन, 
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(२) देहायका कायवमा सहयोग पुर् याउनको िालग नगर प्रहरीको पररचािन गनव सकनेः– 

(क) गाउँपालिका िा नगरपालिकाको नीलत, कानून, मापदण्ड तथा लनणवय कायावन्ियन, 

(ख) गाउँपालिका िा नगरपालिकाको सम्पलिको सुरक्षा र संरक्षण, 

(ग) स्थानीयस्तरमा हुने सभा समारोह, परम्परा तथा िात्रा चाडपिवको सुरक्षा व्यिस्थापन, 

(घ) स्थानीय बिार तथा पालकव ङ स्थिको रेखदेख र व्यिस्थापन, 

(ङ) गाउँ िा नगर सरसफाई सम्बन्िी मापदण्डको कायावन्ियन, 

(च) न्यालयक सलमलतिे गरेका लमिापत्र तथा लनणवयको कायावन्ियन, 

(छ) सािविलनक ऐिानी र पती िग्गा, सािविलनक भिन, सम्पदा तथा भौलतक पूिाविारको संरक्षण र सुरक्षा, 

(ि) लिपद ्व्यिस्थापन सम्बन्िी खोिी, उद्धार, राहत तथा पुनस्र्थापना, 

(झ) अनलिकृत लिज्ञापन तथा होलडङ बोडव लनयन्त्रण, 

(ञ) छाडा पशु चौपायाको लनयन्त्रण, 

(ट) अनलिकृत लनमावण तथा सािविलनक सम्पलि अलतक्रमण रोकथाम तथा लनयन्त्रण, 

(ठ) कायवपालिकािे तोकेको अन्य कायव। 

3. ख. सहकारी संस्था 

(१) सहकारी संस्था सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्डको लनमावण, कायावन्ियन र लनयमन, 

(२) सम्बलन्ित गाउँपालिका तथा नगरपालिकाको भौगोलिक क्षेत्रलभत्र सञ्चािन हुने सहकारी संस्थाको दताव, अनुमलत, 

खारेिी र लिघटन, 

(३) सहकारी िचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्िी स्थानीय मापदण्ड लनिावरण र लनयमन, 

(४) सहकारी सम्बन्िी रालरिय, केन्रीय, लिषयगत, प्रादेलशक र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग समन्िय र सहकायव, 

(५) सहकारी सम्बन्िी स्थानीय तथ्याङ्क व्यिस्थापन र अध्ययन अनुसन्िान, 

(६) स्थानीय सहकारी संस्थाको क्षमता अलभिलृद्ध, 

(७) स्थानीय सहकारी क्षेत्रको प्रिर्िन, पररचािन र लिकास । 

4. ग. एफ.एम. सञ्चालन 

(१) एक सय िाटसम्मको एफ. एम. रेलडयो सञ्चािन अनुमलत, निीकरण, लनयमन र खारेिी, 

(२) प्रदेश कानूनको अिीनमा रही एफ.एम. सञ्चािन सम्बन्िी अन्य कायव । 

5. घ. स्थानीय कर, सेवा शुल्क तथा दस्तुर 

(१) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही सम्पलि कर, घर बहाि कर, घर िग्गा रलिरिेशन शुल्क, सिारी सािन कर, 

सेिा शुल्क दस्तुर, पयवटन शुल्क, लिज्ञापन कर, व्यिसाय कर, भूलमकर (मािपोत), मनोरञ्िन कर सम्बन्िी नीलत, कानून, 

मापदण्ड, कायावन्ियन र लनयमन, 

(२) स्थानीय पूिाविार तथा सेिाको शुल्क लनिावरण, सड्ढिन र व्यिस्थापन, 

(३) िेलकङ्ग, कायालकङ्ग, कयानोलनङ्ग, बञ्िी िम्प, लिपफ्िायर, र् यालफ्टङ्ग, मोटरबोट, केिुिकार सेिा िगायत अन्य 

िि तथा स्थि क्षेत्रमा सञ्चािन हुने निीन पयवटकीय सेिा तथा साहलसक खेिको शुल्क, 

(४) िडीबुटी, किाडी र िीििन्तु कर लनिावरण तथा सङ्किन, 

(५) स्थानीय रािस्िको आिार लिस्तार तथा प्रिर्िन, 

(६) ढुगा,ं लगट्टी, िािुिा, माटो, काठ दाउरा, िरािुरी, स्िेट, खरीढुगां आलद प्राकृलतक एिं खानीिन्य िस्तुको लबक्री तथा 

लनकासी शुल्क दस्तुर संकिन 
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(७) लसफाररस, दताव, अनुमलत, निीकरण आलदको शुल्क, दस्तुर लनिावरण र संकिन 

(८) स्थानीय रािस्ि प्रिर्िनका िालग प्रोत्साहन, 

(९) रािस्ि सूचना तथा तथ्याकंको आदान प्रदान, 

(१०) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही स्थानीय तहमा रािस्ि चुहािट लनयन्त्रण सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड 

र लनयमन, 

(११) स्थानीय पूिाविार सेिा र उपयोगमा सेिा शुल्क दस्तुर सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड र लनयमन, 

(१२) मािपोत सकंिन, 

(१३) कर तथा सेिा शुल्क सम्बन्िी अन्य कायव। 

6. ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

(१) स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्िी नीलत, मापदण्ड, सेिा शतव, योिना, कायावन्ियन र लनयमन, 

(२) संलििानको िारा ३०२ को उपिारा (२) बमोलिम समायोिन भएका कमवचारीको व्यिस्थापन, उपयोग र समन्िय, 

(३) सगंठन लिकास, िनशलि व्यिस्थापन र िलृि लिकास, 

(४) स्थानीय कानून बमोलिम सगंठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण गरी सगंठन संरचना तथा दरबन्दी लनिावरण, 

(५) स्थानीय सेिाको व्यिस्थापनमा सूचना तथा सञ्चार प्रलिलिको उपयोग, प्रिर्िन र लनयमन, 

(६) िनशलि व्यिस्थापन तथा िलृि लिकास, 

(७) स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्िी अन्य कायव। 

7. च. स्थानीय तथ्याकं र अलिलेख सकंलन 

(१) स्थानीय तथ्याकं सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन र लनयमन, 

(२) आिारभूत तथ्याकं सड्ढिन र व्यिस्थापन, 

(३) िन्म, मतृ्यु, लििाह, सम्बन्ि लिच्छेद, बसाइसराइ दताव र पाररिाररक िगतको अलभिेख तथा पञ्िीकरण व्यिस्थापन, 

(४) सूचना तथा सञ्चार, प्रलिलियुि आिारभूत तथ्याकंको सकंिन र व्यिस्थापन, 

(५) स्थानीय तथ्याकं र अलभिेख सकंिन सम्बन्िी अन्य कायव । 

8. छ. स्थानीयस्तरका लवकास आयोजना तथा पररयोजना 

(१) लिकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड तिुवमा, कायावन्ियन, अनुगमन, मूल्याकंन र लनयमन, 

(२) आलथवक, सामालिक, सांस्कृलतक, िातािरणीय, प्रलिलि र पूिाविारिन्य लिकासका िालग आिश्यक आयोिना तथा 

पररयोिनाहरूको तिुवमा, कायावन्ियन, अनुगमन तथा मूल्याकंन, 

(३) आयोिनाको अध्ययन, अनुसन्िान तथा प्रभाि मूल्याकंन, 

(४) सम्भाव्य प्राकृलतक श्रोत तथा सािनको पलहचान तथा अलभिेख व्यिस्थापन, 

(५) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही शहरी लिकास, बस्ती लिकास र भिन सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा 

सो सम्बन्िी योिना तिुवमा, आयोिना पलहचान, अध्ययन, कायावन्ियन र लनयमन, 

(६) रालरिय भिन संलहता तथा मापदण्ड बमोलिम भिन लनमावण अनुमलत, अनुगमन र लनयमन, 

(७) सरकारी भिन, लिद्यािय, सामुदालयक भिन, सभागहृ र अन्य सािविलनक भिन तथा संरचनाको लनमावण र ममवत सम्भार 

तथा सञ्चािन र व्यिस्थापन, 

(८) सङ्घीय र प्रदेशस्तरीय आयोिना तथा पररयोिनाको कायावन्ियनमा समन्िय, सहिीकरण र सहयोग, 

(९) सुरलक्षत बस्ती लिकास सम्बन्िी नीलत, योिना, कायवक्रम तिुवमा, कायावन्ियन, अनुगमन, लनयमन र मूल्याकंन, 

(१०) सािविलनक लनमावण कायवको िालग प्रचलित कानून बमोलिमको “घ” िगवको इिाितपत्रको िारी, निीकरण तथा 
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खारेिी, 

(११) पयवटन क्षेत्रको लिकास, लिस्तार र प्रिर्िन सम्बन्िी आयोिनाहरूको पलहचान, कायावन्ियन, व्यिस्थापन, अनुगमन 

तथा लनयमन, 

(१२) निीन पयवटकीय सेिा तथा कायवहरू सम्बन्िी आयोिनाहरूको पलहचान, कायावन्ियन, व्यिस्थापन, अनुगमन तथा 

लनयमन, 

(१३) लिकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्िी अन्य कायव । 

9. ज. आिारिूत र माध्यलमक लशक्षा 

(१) प्रारलम्भक बाि लिकास तथा लशक्षा, आिारभूत लशक्षा, अलभभािक लशक्षा, अनौपचाररक लशक्षा, खुिा तथा िैकलल्पक 

लनरन्तर लसकाइ, सामुदालयक लसकाइ र लिशेष लशक्षा सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा, कायावन्ियन, अनुगमन, 

मूल्याकंन र लनयमन, 

(२) सामुदालयक, संस्थागत, गुठी र सहकारी लिद्यािय स्थापना, अनुमलत, सञ्चािन, व्यिस्थापन तथा लनयमन, 

(३) प्रालिलिक लशक्षा तथा व्यािसालयक तालिमको योिना तिुवमा, सञ्चािन, अनुमलत, अनुगमन, मूल्याकंन र लनयमन, 

(४) मातभृाषामा लशक्षा लदने लिद्याियको अनुमलत, अनुगमन तथा लनयमन, 

(५) गालभएका िा बन्द गररएका लिद्याियहरूको सम्पलि व्यिस्थापन, 

(६) गाउँ तथा नगर लशक्षा सलमलत गठन तथा व्यिस्थापन, 

(७) लिद्यािय व्यिस्थापन सलमलत गठन तथा व्यिस्थापन, 

(८) लिद्याियको नामाकरण, 

(९) सामुदालयक लिद्याियको िग्गाको स्िालमत्ि, सम्पलिको अलभिेख, संरक्षण र व्यिस्थापन, 

(१०) लिद्याियको गुणस्तर अलभिलृद्ध तथा पाठ्यसामग्रीको लितरण, 

(११) सामुदालयक लिद्याियको लशक्षक तथा कमवचारीको दरबन्दी लमिान, 

(१२) लिद्याियको नकसाकंन, अनुमलत, स्िीकृलत, समायोिन तथा लनयमन, 

(१३) सामुदालयक लिद्याियको शैलक्षक पूिाविार लनमावण, ममवत सम्भार, सञ्चािन र व्यिस्थापन, 

(१४) आिारभूत तहको परीक्षा सञ्चािन, अनुगमन तथा व्यिस्थापन, 

(१५) लिद्याथी लसकाई उपिब्िीको परीक्षण र व्यिस्थापन, 

(१६) लनःशुल्क लशक्षा, लिद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रिलृिको व्यिस्थापन, 

(१७) ट्यूसन, कोलचङ िस्ता लिद्यािय बालहर हुने अध्यापन सेिाको अनुमलत तथा लनयमन, 

(१८) स्थानीयस्तरको शैलक्षक ज्ञान, सीप र प्रलिलिको संरक्षण, प्रिर्िन र स्तरीकरण, 

(१९) स्थानीय पुस्तकािय र िाचनाियको सञ्चािन तथा व्यिस्थापन, 

(२०) माध्यलमक तहसम्मको शैलक्षक कायवक्रमको समन्िय र लनयमन, 

(२१) सामुदालयक लिद्याियिाई लदने अनुदान तथा सोको बिेट व्यिस्थापन, लिद्याियको आय व्ययको िेखा अनुशासन 

कायम, अनुगमन र लनयमन, 

(२२) लशक्षण लसकाइ, लशक्षक र कमवचारीको तालिम तथा क्षमता लिकास, 

(२३) अलतररि शैलक्षक लक्रयाकिापको सञ्चािन । 

10. झ. आिारिूत स्वास्थ्य र सरसफाई 

(१) आिारभूत स्िास्थ्य र सरसफाई तथा पोषण सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योिनाको तिुवमा, कायावन्ियन तथा 

लनयमन, 
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(२) आिारभूत स्िास्थ्य, प्रिनन स्िास्थ्य र पोषण सेिाको सञ्चािन र प्रिर्िन, 

(३) अस्पताि र अन्य स्िास्थ्य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन, 

(४) स्िास्थ्य सेिा सम्बन्िी भौलतक पूिाविार लिकास तथा व्यिस्थापन, 

(५) स्िच्छ खानेपानी तथा खाद्य पदाथवको गुणस्तर र िायु तथा ध्िलनको प्रदषूण लनयन्त्रण र लनयमन, 

(६) सरसफाई सचेतनाको अलभिलृद्ध र स्िास्थ्यिन्य फोहोरमैिाको व्यिस्थापन, 

(७) स्िास्थ्यिन्य फोहरमैिा सड्ढिन, पुनः उपयोग, प्रशोिन, लिसिवन र सोको सेिा शुल्क लनिावरण र लनयमन, 

(८) रि सञ्चार सेिा तथा स्थानीय र शहरी स्िास्थ्य सेिा सञ्चािन, 

(९) औषलि पसि सञ्चािन, अनुमलत, अनुगमन र लनयमन, 

(१०) सरसफाई तथा स्िास्थ्य क्षेत्रबाट लनरकालसत फोहोरमैिा व्यिस्थापनमा लनिी तथा गैरसरकारी क्षेत्रसँग समन्िय, 

सहकायव र साझेदारी, 

(११) पररिार लनयोिन तथा मातलृशशु कल्याण सम्बन्िी सेिा सञ्चािन, अनुमलत, अनुगमन तथा लनयमन, 

(१२) मलहिा तथा बािबालिकाको कुपोषण न्यूनीकरण, रोकथाम, लनयन्त्रण र व्यिस्थापन । 

11. ञ. स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैलवक लवलविता 

(१) स्थानीय व्यापार, िस्तुको माग, आपूलतव तथा अनुगमन, उपभोिा अलिकार तथा लहत सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, 

कायावन्ियन र लनयमन, 

(२) बिार तथा हाट बिार व्यिस्थापन, 

(३) स्थानीय िस्तुहरूको उत्पादन, आपूलतव तथा लनकासी प्रक्षेपण, मूल्य लनिावरण र अनुगमन, 

(४) स्थानीय व्यापार र िालणज्य सम्बन्िी पूिाविार लनमावण, 

(५) स्थानीय िस्तु र सेिा व्यापारको मूल्य तथा गुणस्तरको अनुगमन र लनयमन, 

(६) स्थानीयस्तरका व्यापाररक फमवको दताव, अनुमलत, निीकरण, खारेिी, अनुगमन र लनयमन, 

(७) स्थानीय व्यापारको तथ्याकं प्रणािी र अध्ययन अनुसन्िान, 

(८) लनिी तथा गैरसरकारी क्षेत्रसग समन्िय र सहकायव, 

(९) स्थानीय व्यापार प्रिर्िन, सहिीकरण र लनयमन, 

(१०) स्थानीय बौलद्धक सम्पलिको संरक्षण, प्रिर्िन र अलभिेखाकंन, 

(११) उपभोिा सचेतना अलभिलृद्ध, िलक्षत उपभोिाको िगत व्यिस्थापन र स्थानीय िस्तु तथा सेिाको गुणस्तर परीक्षण, 

(१२) िातािरण संरक्षण र िैलिक लिलििता सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा तथा त्यसको 

कायावन्ियन, अनुगमन र लनयमन, 

(१३) स्थानीयस्तरमा िातािरणीय िोलखम न्यूनीकरण, 

(१४) स्थानीयस्तरमा िनस्िास्थ्यमा प्रलतकूि असर पने लकलसमका उपभोग्य िस्तुको बेचलिखन र उपभोग तथा िातािरणीय 

प्रदषूण र हालनकारक पदाथवहरूको लनयन्त्रण, अनुगमन तथा लनयमन, 

(१५) स्थानीयस्तरमा सरसफाई तथा फोहरमैिा व्यिस्थापन, 

(१६) स्थानीयस्तरमा न्यून काबवनमूखी तथा िातािरणमैत्री लिकास अििम्बन, 

(१७) स्थानीयस्तरमा हररत क्षेत्रको संरक्षण र प्रिवद्धन, 

(१८) स्थानीयस्तरमा िातािरण संरक्षण क्षेत्र लनिावरण र व्यिस्थापन, 

(१९) स्थानीय बिार व्यिस्थापन, िातािरण संरक्षण र िैलिक लिलििता सम्बन्िी अन्य कायव। 
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12. ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृलि सडक र लसचाइ 

(१) स्थानीय, ग्रामीण तथा कृलष सडक र लसचाइ सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्िी योिना तिुवमा, 

कायावन्ियन, अनुगमन र लनयमन, 

(२) स्थानीय, ग्रामीण तथा कृलष सडक, झोिुगें पूि, पुिेसा, लसँचाइ र तटबन्िन सम्बन्िी गुरुयोिनाको तिुवमा, कायावन्ियन, 

ममवत, सम्भार र लनयमन, 

(३) स्थानीयस्तरका लसँचाइ प्रणािीको लनमावण, सञ्चािन, रेखदेख, ममवत सम्भार, स्तरोन्नलत, अनुगमन र लनयमन, 

(४) यातायात सुरक्षाको व्यिस्थापन र लनयमन, 

(५) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृलष सडक सम्बन्िी अन्य कायव । 

13. ठ. गाउँसिा, नगर सिा, मेललमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

(१) गाउँसभा िा नगरसभा सम्बन्िी नीलत, कानून र कायवलिलि, 

(२) स्थानीयस्तरका लिषय क्षेत्रगत नीलत तथा रणनीलत, आिलिक तथा िालषवक योिना, कायवक्रम र बिेट स्िीकृलत, 

(३) सभाका सलमलतहरूको गठन र सञ्चािन , 

(४) स्थानीय तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदारीका लिषयमा संयुि सलमलत गठन, 

(५) कायवपालिका तथा न्यालयक सलमलतबाट सभामा प्रस्तुत प्रलतिेदनमालथ छिफि तथा सो सम्बन्िमा आिश्यक लनदेशन, 

(६) लिकास योिना तथा कायवक्रमको प्रभािकारी कायावन्ियन तथा सुशासनको िालग कायवपालिकािाई लनदेशन, 

(७) गाउँपालिका तथा नगरपालिकािाई आलथवक व्ययभार पने लिषयको लनयमन, 

(८) स्थानीय मेिलपिाप र मध्यस्थता, 

(९) गाउँ सभा, नगर सभा, मेिलमिाप र मध्यस्थताको व्यिस्थापन सम्बन्िी अन्य कायव । 

14. ड. स्थानीय अलिलेख व्यवस्थापन 

(१) स्थानीय अलभिेख व्यिस्थापन सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योिनाको लनमावण, कायावन्ियन, अनुगमन र लनयमन, 

(२) िनसाङ्लययक, प्राकृलतक, आलथवक, सामालिक, सांस्कृलतक, भौलतक पूिाविार, रोिगारीको अिस्था, कूि ग्राहस्थ्य 

उत्पादन, प्रलतव्यलि आय, मानि लिकास तथा िैलगंक सशिीकरण सूचकाड्ढ, रािश्व तथा आयव्यय समेतको तथ्याकं 

सकंिन र प्रशोिन गरी निीनतम प्रलिलियुि र रालरिय तथा स्थानीय सूचना प्रणािीमा आिद्धता र पाश्र्ि लचत्र तथा श्रोत 

नकसाको अद्यािलिक अलभिेखन, 

(३) सूचना तथा अलभिेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चािन, 

(४) सािविलनक सम्पलि, सामुदालयक सम्पलि, भिन, सडक, पसि, व्यिसायको लििरण सलहतको अद्यािलिक अलभिेख, 

(५) आफ्नो क्षेत्रलभत्र सम्पन्न भएका तथा चािु योिनाको लििरण र त्यस्तो योिनाको सम्पलिको अद्यािलिक अलभिेखन, 

(६) स्थानीय अलभिेख व्यिस्थापनमा निीनतम सूचना प्रलिलिको उपयोग, 

(७) स्थानीय अलभिेख व्यिस्थापन सम्बन्िी अन्य कायव। 

15. ढ. जग्गा िनी दतात प्रमाणपुजात लवतरण 

(१) स्थानीय िग्गाको नाप नकसा, लकिाकाट, हािसालिक, रलिरिेशन नामसारी तथा दालखि खारेि, 

(२) िग्गा िनी दताव प्रमाणपुिाव लितरण तथा िगत व्यिस्थापन, 

(३) भूलमको िगीकरण अनुसारको िगत, 

(४) सािविलनक प्रयोिनका िालग िग्गा प्रालि, मुआब्िा लनिावरण तथा लितरणमा समन्िय र सहिीकरण, 

(५) नापी नकसा तथा िग्गाको स्िालमत्ि लनिावरण कायवमा समन्िय र सहिीकरण, 

(६) िग्गा िनी दताव प्रमाणपुिाव लितरण सम्बन्िी अन्य कायव । 
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16. ण. कृलि तथा पशुपालन, कृलि उत्पादन व्यवस्थापन, पशु स्वास्थ्य, सहकारी 

(१) कृलष तथा पशुपािन, कृलष उत्पादन व्यिस्थापन र पशु स्िास्थ्य सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, 

कायावन्ियन, अनुगमन र लनयमन, 

(२) कृलष तथा पशुपन्छी बिार सूचना, बिार तथा हाटबिारको पूिाविार लनमावण, साना लसँचाइ लनमावण, तालिम, प्रलिलि 

प्रसार, प्रालिलिक टेिा, कृलष सामग्री आपूलतव र कृषक क्षमता लिकास कायवक्रमको सञ्चािन, अनुगमन र लनयमन, 

(३) कृलष तथा पशुपक्षीिन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनयन्त्रण, 

(४) पशुपक्षी लचलकत्सा सेिाको व्यिस्थापन, 

(५) कृलष िातािरण संरक्षण तथा िैलिक लिलििताको संरक्षण र प्रिर्िन, 

(६) पशुनश्ल सुिार पद्धलतको लिकास र व्यिस्थापन, 

(७) उच्च मूल्ययुि कृलषिन्य िस्तुको प्रिर्िन, लिकास तथा बिारीकरण, 

(८) स्थानीय चरन तथा खकव  लिकास र व्यिस्थापन, 

(९) पशु आहारको गुणस्तर लनयमन, 

(१०) स्थानीयस्तरमा पशुपक्षी सम्बन्िी तथ्याड्ढको व्यिस्थापन र सूचना प्रणािी, 

(११) पशु बिशािा र शीत भण्डारणको व्यिस्थापन र लनयमन, 

(१२) पशुपक्षी सम्बन्िी बीमा र किाव सहिीकरण, 

(१३) पशुपािन तथा पशु स्िास्थ्य सम्बन्िी अन्य कायव। 

17. त. िेष्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यलि र अशिहरूको व्यिस्थापन 

(१) सङ्घ र प्रदेश कानूनको अिीनमा रही सामालिक सुरक्षा कायवक्रमको कायावन्ियन, सञ्चािन तथा व्यिस्थापन, 

(२) िेष्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यलि तथा असहायको िगत अद्यािलिक, पररचयपत्र लितरण, सामालिक सुरक्षा तथा 

सुलििाको व्यिस्थापन तथा लितरण, 

(३) िेष्ठ नागररक किि, लदिा सेिा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रय केन्रको सञ्चािन तथा व्यिस्थापन, 

(४) सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्ियमा अपा·ता पुनस्र्थापना केन्र, ज्येष्ठ नागररक केन्र तथा अशि स्याहार केन्रको 

सञ्चािन र व्यिस्थापन, 

(५) सडक बािबालिका, अनाथ, असहाय, अशि र मानलसक असन्तुिन भएका व्यलिहरूको पुनस्र्थापना केन्रको 

सञ्चािन, व्यिस्थापन, अनुगमन र लनयमन, 

(६) िेष्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यलि र अशिहरूको व्यिस्थापन सम्बन्िी अन्य कायव । 

18. थ. बेरोजगारको तथ्याकं सकंलन 

(१) रोिगार तथा बेरोिगार श्रमशलिको तथ्याड्ढ सड्ढिन, प्रशोिन र सूचना प्रणािीको स्थापना, 

(२) स्थानीयस्तरमा रहेका स्िदेशी तथा लिदेशी श्रलमकको िगत सकंिन तथा सूचना व्यिस्थापन, 

(३) लिलभन्न क्षेत्र तथा लिषयका दक्ष िनशलिको तथ्याकं सकंिन तथा व्यिस्थापन, 

(४) सुरलक्षत िैदेलशक रोिगारी र िैदेलशक रोिगारीमा रहेको श्रमशलिको सूचना तथा तथ्याकंको सकंिन तथा व्यिस्थापन, 

(५) रोिगार सूचना केन्रको व्यिस्थापन तथा सञ्चािन, 

(६) िैदेलशक रोिगारीमा िाने श्रमशलिको िालग लििीय साक्षरता र सीपमूिक तािीमको सञ्चािन, 

(७) िैदेलशक रोिगारीबाट फकेका व्यलिहरूको सामालिक पुनः एकीकरण, 

(८) िैदेलशक रोिगारीबाट प्राि ज्ञान, सीप र उद्यमशीिताको उपयोग, 

(९) बेरोिगारको तथ्याकं सकंिन सम्बन्िी अन्य कायव। 
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19. द. कृलि प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र लनयन्त्रण 

(१) कृलष प्रसार सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन, अनुगमन र लनयमन, 

(२) कृलष प्रसार तथा िनशलिको प्रक्षेपण, व्यिस्थापन र पररचािन, 

(३) कृषकहरूको क्षमता अलभिलृद्ध, प्रालिलिक सेिा, टेिा, सीप लिकास र सशिीकरण, 

(४) कृलष लबउलििन, नश्ल, मिखाद र रसायन तथा औषलिहरूको आपूलतव, उपयोग र लनयमन, 

(५) कृषक समूह, कृलष सहकारी र कृलष सम्बन्िी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्िय, व्यिस्थापन र लनयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा कृलष सम्बन्िी प्रलिलिको संरक्षण र हस्तान्तरण, 

(७) कृलष सम्बन्िी सूचनाको प्रचारप्रसार, 

(८) स्थानीयस्तरका स्रोत केन्रहरूको लिकास र व्यिस्थापन, 

(९) प्रागांररक खेती तथा मिको प्रिर्िन र प्रचार प्रसार, 

(१०) कृलष प्रसारको व्यिस्थापन, सञ्चािन र लनयन्त्रण सम्बन्िी अन्य कायव । 

20. ि. खानेपानी, साना जललवद्युत आयोजना, वैकलल्पक उजात 

(१) स्थानीय खानेपानी सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन र लनयमन, 

(२) खानेपानी महसुि लनिावरण र खानेपानी सेिा व्यिस्थापन, 

(३) एक मेगािाट सम्मका ििलिद्युत आयोिना सम्बन्िी स्थानीयस्तरको नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा, 

कायावन्ियन, अनुगमन र लनयमन, 

(४) स्थानीय तहमा िैकलल्पक ऊिाव सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा, कायावन्ियन, लनयमन, 

(५) स्थानीय लिद्युत लितरण प्रणािी र सेिाको व्यिस्थापन, सञ्चािन, अनुगमन र लनयमन, 

(६) स्थानीय तहमा िैकलल्पक ऊिाव सम्बन्िी प्रलिलि लिकास र हस्तान्तरण, क्षमता अलभिलृद्ध र प्रिर्िन, 

(७) खानेपानी, साना ििलिद्युत आयोिना तथा िैकलल्पक उिाव सम्बन्िी अन्य कायव । 

21. न. लवपद् व्यवस्थापन 

(१) लिपद् व्यिस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योिनाको कायावन्ियन, अनुगमन र लनयमन, 

(२) स्थानीयस्तरमा लिपद ्पूिव तयारी तथा प्रलतकायव योिना, पूिव सूचना प्रणािी, खोि तथा उद्धार, राहत सामग्रीको पूिव 

भण्डारण, लितरण र समन्िय, 

(३) स्थानीय तटबन्ि, नदी र पलहरोको लनयन्त्रण तथा नदीको व्यिस्थापन र लनयमन, 

(४) लिपद् िोलखम क्षेत्रको नकसाड्ढन तथा बस्तीहरूको पलहचान र स्थानान्तरण, 

(५) लिपद् व्यिस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय समुदाय, सङ्घ संस्था तथा लनिी क्षेत्रसँग सहयोग, समन्िय र सहकायव, 

(६) लिपद् व्यिस्थापन कोषको स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत सािनको पररचािन, 

(७) लिपद् िोलखम न्यूनीकरण सम्बन्िी स्थानीयस्तरका आयोिनाको तिुवमा, कायावन्ियन, अनुगमन र लनयमन, 

(८) लिपद् पश्चात् स्थानीयस्तरको पुनस्र्थापना र पुनलनवमावण, 

(९) स्थानीयस्तरको लिपद ्सम्बन्िी तथ्याकं व्यिस्थापन र अध्ययन अनुसन्िान, 

(१०) स्थानीय आपतकािीन कायव सञ्चािन प्रणािी, 

(११) समुदायमा आिाररत लिपद ्व्यिस्थापन सम्बन्िी कायवक्रमको सञ्चािन, 

(१२) लिपद ्व्यिस्थापन सम्बन्िी अन्य कायव । 

22. प. जलािार, वन्त्यजन्त्त,ु खानी तथा खलनज पदाथतको संरक्षण 

(१) ििािार, िन्यिन्तु, खानी तथा खलनि पदाथवको संरक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड तथा योिनाको 
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कायावन्ियन र लनयमन, 

(२) पानी मुहानको संरक्षण, 

(३) सामुदालयक भू–संरक्षण र सोमा आिाररत आय आिवन कायवक्रम, 

(४) भू–संरक्षण र ििािार व्यिस्थापनिन्य सामुदालयक अनुकूिन, 

(५) खानी तथा खलनि पदाथव सम्बन्िी सूचना तथा तथ्याड्ढ सकंिन, 

(६) बहुमूल्य िातु, पत्थर तथा खलनि पदाथवको संरक्षण र सम्िर्िनमा सहयोग, 

(७) ढुगा,ं लगट्टी, बािुिा, नुन, माटो, खरीढुगां तथा स्िेट िस्ता खानीिन्य िस्तुको सिेक्षण, उत्खनन् तथा उपयोगको दताव, 

अनुमलत, निीकरण, खारेिी र व्यिस्थापन, 

(८) भौगलभवक नकसा प्रकाशन । 

फ. िािा, संस्कृलत र लललतकलाको संरक्षण र लवकास 

(१) भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र लिकास सम्बन्िी स्थानीयस्तरको नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, 

कायावन्ियन, अनुगमन र लनयमन, 

(२) पुरातइभ्ि, प्राचीन स्मारक तथा संग्रहाियको संरक्षण, सम्भार, प्रिर्िन र लिकास, 

(३) परम्परागत िात्रा तथा पिवको सञ्चािन र व्यिस्थापन, 

(४) प्रचलित कानून लबरुद्धका कुरीलत तथा कुसंस्कार लबरुद्ध सामालिक पररचािन सम्बन्िी कायव, 

(५) भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र लिकास सम्बन्िी अन्य कायव । 

(३) गाउँपालिका तथा नगरपालिकािे सङ्घ तथा प्रदेशसँगको सहकायवमा प्रयोग गने साझा अलिकार संलििानको अनुसूची–

९ मा उल्िेख भए बमोलिम हुनेछ । 

(४) उपदफा (३) को सिवसामान्यतामा प्रलतकूि असर नपने गरी देहायको लिषयमा सङ्घ तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही 

गाउँपालिका तथा नगरपालिकाको काम, कतवव्य र अलिकार देहाय बमोलिम हुनेछः– 

क. खेलकुद र परपलरका 

(१) स्थानीयस्तरका खेिकुदको संरचनाको पूिाविार लनमावण, सञ्चािन तथा लिकास, 

(२) स्थानीयस्तरका खेिकुद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको लनयमन र समन्िय, 

(३) खेिकुदको लिकास र प्रिर्िन, 

(४) खेिकुद प्रलतयोलगता आयोिना र सहभालगता, 

(५) खेिकुद सम्बन्िी पूिाविारको लिकास, 

(६) स्थानीय तहका पत्रपलत्रकाको दताव, अलभिेख तथा लनयमन । 

ख. स्वास्थ्य 

(१) सङ्घीय तथा प्रदेशस्तरीय िक्ष्य र मापदण्ड बमोलिम स्थानीयस्तरको स्िास्थ्य सम्बन्िी िक्ष्य र गुणस्तर लनिावरण, 

(२) िनरि अस्पताि, नलसवङ होम, लनदान केन्र तथा अन्य स्िास्थ्य संस्थाहरूको लकिलनक दताव, सञ्चािन अनुमलत र 

लनयमन, 

(३) स्थानीयस्तरमा औषलििन्य िनस्पलत, िडीबुटी र अन्य औषलििन्य िस्तुको उत्पादन, प्रशोिन र लितरण, 

(४) स्िास्थ्य बीमा िगायतका सामालिक सुरक्षा कायवक्रमको व्यिस्थापन, 

(५) स्थानीयस्तरमा औषलि तथा अन्य मेलडकि उत्पादनहरूको न्यूनतम मूल्य लनिावरण र लनयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा औषलिको उलचत प्रयोग र सूक्ष्मिीि लनरोिक प्रलतरोि न्यूनीकरण, 

(७) स्थानीयस्तरमा औषलि र स्िास्थ्य उपकरणको खररद, भण्डारण र लितरण, 
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(८) स्थानीयस्तरमा स्िास्थ्य सूचना प्रणािीको व्यिस्थापन, 

(९) स्थानीयस्तरमा िनस्िास्थ्य लनगरानी (पलब्िक हेल्थ सभेिेन्स), 

(१०) स्थानीयस्तरको प्रिर्िनात्मक, प्रलतकारात्मक, उपचारात्मक, पुनस्र्थापनात्मक र प्यालिएलटभ स्िास्थ्य सेिाको 

सञ्चािन, 

(११) स्िस्थ िीिनशैिी, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्िास्थ्य ििृको पािना, पञ्चकमव िगायतका 

िनस्िास्थ्य सेिाको प्रिर्िन, 

(१२) िुनोलटक र कीटिन्य रोगको लनयन्त्रण तथा व्यिस्थापन, 

(१३) सुती, मलदरा र िागू पदाथविन्य िस्तुको प्रयोग लनयन्त्रण तथा सचेतना अलभिलृद्ध, 

(१४) आयुिेलदक, युनानी, आम्ची, होलमयोप्यालथक, प्राकृलतक लचलकत्सा िगायतका परम्परागत स्िास्थ्य उपचार सेिाको 

व्यिस्थापन, 

(१५) िनस्िास्थ्य, आपतकािीन स्िास्थ्य तथा महामारीको लनयन्त्रण योिना र कायावन्ियन, 

(१६) रोगको लनयन्त्रण तथा रोकथाम, 

(१७) आकलस्मक स्िास्थ्य सेिा प्रिाह तथा स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन । 

23. ग. लवद्युत, खानेपानी तथा लसँचाइ जस्ता सेवाहरू 

(१) लिद्युत लितरण प्रणािी र सेिाको व्यिस्थापन, 

(२) खानेपानी महसुि लनिावरण र खानेपानी सेिाको व्यिस्थापन, 

(३) स्थानीय साना सतह तथा भूलमगत लसँचाइ प्रणािीको सञ्चािन तथा ममवत सम्भार, सेिा शुल्क लनिावरण र सकंिन 

सम्बन्िी व्यिस्थापन । 

24. घ. सेवा शुल्क, दस्तुर, दण्ड जररबाना तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, पयतटन शुल्क 

(१) स्थानीय सेिा शुल्क, दस्तुर, दण्ड िररबाना सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड योिना तिुवमा, कायावन्ियन र लनयमन, 

(२) प्राकृलतक स्रोत सािन र सेिा शुल्क, रोयल्टी सड्ढिन, समन्िय र लनयमन, 

(३) खलनि पदाथवको उत्खनन् र सो सम्बन्िी रोयल्टी सकंिन, 

(४) सामुदालयक िनको सञ्चािन र व्यिस्थापनबाट प्राि रोयल्टी सकंिन, 

(५) पानीघट्ट, कुिो, पैनी िस्ता सेिा सञ्चािनबाट प्राि रोयल्टी सकंिन । 

25. ङ. वन, जगंल, वन्त्यजन्त्त,ु चराचुरुगीं, जल उपयोग, वातावरण, पयातवरण तथा जैलवक लवलविता 

(१) िन, ि·ि, िन्यिन्तु, चराचुरुगीं, िि उपयोग, िातािरण, पयाविरण तथा िैलिक लिलििता सम्बन्िी स्थानीय नीलत, 

कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन, अनुगमन र लनयमन, 

(२) स्थानीयस्तरमा सामुदालयक, ग्रामीण तथा शहरी, िालमवक, किुलियती र साझेदारी िनको संरक्षण, सम्िर्िन, उपयोग, 

अनुगमन र लनयमन तथा िन उपभोिा समूहको व्यिस्थापन, 

(३) मध्यिती क्षेत्रको सामुदालयक, िालमवक र कबुलियती िनको व्यिस्थापन, 

(४) स्थानीयस्तरमा नदी लकनार, नदी उकास, नहर लकनार तथा सडक लकनारमा िकृ्षारोपण व्यिस्थापन, 

(५) स्थानीयस्तरमा लनिी िनको प्रिर्िन, अनुगमन र लनयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा सािविलनक खािी िग्गा, पाखा िा क्षेत्रमा िकृ्षारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यिस्थापन, 

(७) स्थानीयस्तरमा िडीबुटी तथा अन्य गैरकाष्ठ िन पैदािार सम्बन्िी सिेक्षण, उत्पादन, सकंिन, प्रिर्िन, प्रशोिन र 

बिार व्यिस्थापन, 

(८) िनबीउ बगैचा स्थापना, व्यिस्थापन र प्रिर्िन, 
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(९) नसवरी स्थापना, लबरुिा उत्पादन, लितरण, रोपण र प्रिर्िन, 

(१०) िन्यिन्तु र चराचुरुगींको संरक्षण, व्यािसालयक पािन, उपयोग र अनुगमन, 

(११) मानि तथा िन्यिन्तु बीचको द्वन्द्व व्यिस्थापन, 

(१२) स्थानीय प्राणी उद्यान (लचलडयाखाना) को स्थापना र सञ्चािन, 

(१३) स्थानीय िन्यिन्तु पयवटन र आयआिवन, 

(१४) स्थानीयस्तरमा आखेटोपहारको व्यिस्थापन, 

(१५) स्थानीयस्तरमा िन, िन्यिन्तु तथा चराचुरुगींको अलभिेखाकंन र अध्ययन अनुसन्िान, 

(१६) लिश्वसम्पदा सूचीमा परेका स्मारक र पुरातालत्िक महत्िका िन, सीमसार क्षेत्र, तटिती क्षेत्रका िग्गा सम्बन्िी िगत, 

(१७) लमचाहा प्रिालतको लनयन्त्रण, 

(१८) स्थानीयस्तरको िोलखम न्यूनीकरण, 

(१९) िैलिक लिलििताको अलभिेखाकंन, 

(२०) स्थानीयस्तरमा हररयािी प्रिर्िन, 

(२१) स्थानीय साना िि उपयोग सम्बन्िी क्षेत्रगत अयोिना तिुवमा, कायावन्ियन, अनुगमन र अनुगमन, 

(२२) रैथाने प्रिालतको संरक्षण र प्रिर्िन, 

(२३) स्थानीयस्तरमा िातािरणीय िोलखम न्यूनीकरण, 

(२४) स्थानीयस्तरमा प्रदषूण लनयन्त्रण र हालनकारक पदाथवहरूको लनयमन तथा व्यिस्थापन, 

(२५) स्थानीयस्तरमा न्यून कािवनमुखी तथा िातािरणमैत्री लिकास अििम्बन, 

(२६) स्थानीयस्तरमा िातािरण संरक्षण क्षेत्र लनिावरण र व्यिस्थापन । 

26. च. सामालजक सुरक्षा र गररबी लनवारण 

(१) सामालिक सुरक्षा तथा गररबी लनिारण सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, लनयमन र अध्ययन अनुसन्िान, 

(२) िलक्षत समूह सम्बन्िी स्थानीय योिना, कायवक्रम, स्रोत पररचािन र व्यिस्थापन, 

(३) सामालिक सुरक्षाको कायावन्ियनको िालग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग सम्पकव , समन्िय र सहकायव, 

(४) सामालिक सुरक्षा सम्बन्िी स्थानीय तथ्याकं र सूचना व्यिस्थापन, 

(५) गररब घरपररिार पलहचान सम्बन्िी स्थानीय सिेक्षण, सूचना व्यिस्थापन र लनयमन, 

(६) स्थानीय सामालिक सुरक्षा योिना र व्यिस्थापन । 

27. छ. व्यलिगत घटना, जन्त्म, मृत्यु, लववाह र तथ्याकं 

(१) व्यलिगत घटना (िन्म, मतृ्यु, लििाह, बसाइसराइ, सम्बन्ि लिच्छेद र िमवपुत्र र िमवपुत्री) को दताव, 

(२) व्यलिगत घटनाको स्थानीय तथ्याड्ढ सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन र लनयमन, 

(३) व्यलिगत घटनाको अलभिेख व्यिस्थापन र प्रलतिेदन । 

28. ि. स्थानीयस्तरमा पुरातत्ि, प्राचीन स्मारक र संग्रहािय संरक्षण, सम्िर्िन र पुनः लनमावण । 

29. झ. सुकुम्बासी व्यवस्थापन 

(१) सुकुम्बासीको पलहचान र अलभिेख व्यिस्थापन, 

(२) सुकुम्बासी सम्बन्िी िीलिकोपािवन र बसोबास व्यिस्थापन । 

30. ञ. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी 

(१) प्राकृलतक स्रोतबाट प्राि हुने रोयल्टी सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा लनयमन, 

(२) प्राकृलतक स्रोतबाट प्राि हुने रोयल्टीको सकंिन तथा बाँडफाँट । 
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31. ट. सवारी सािन अनुमलत 

(१) यातायात व्यिस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन र लनयमन, 

(२) स्थानीय सािविलनक यातायातको रुट लनिावरण, अनुमलत, निीकरण, खारेिी, सेिाको गुणस्तर, भाडा दर लनिावरण र 

लनयमन, 

(३) िातािरणमैत्री, िििायु पररितवन अनुकूिन, लिपद ्िोलखम संिेद्य, अपागंता र िैंलगकमैत्री यातायात प्रणािीको 

स्थानीय तहमा प्रिर्िन । 

(५) उपदफा (१) र (३) मा उलल्िलखत अलिकारका अलतररि गाउँपालिका तथा नगरपालिकाको अन्य काम, कतवव्य र 

अलिकार देहाय बमोलिम हुनेछः– 

32. क. िूलम व्यवस्थापन 

(१) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही स्थानीयस्तरको भू–उपयोग नीलत, योिना, कायवक्रम तिुवमा र कायावन्ियन, 

(२) सङ्घीय तथा प्रदेशको मापदण्डको अिीनमा रही व्यिलस्थत बस्ती लिकासका कायवक्रमको तिुवमा र कायावन्ियन, 

एकीकृत िस्ती लिकासका िालग िग्गाको एकीकरण तथा िग्गा लिकास र व्यिस्थापन, 

(३) स्थानीयस्तरमा अव्यिलस्थत बसोबास व्यिस्थापन । 

33. ख. सञ्चार सेवा 

(१) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही स्थानीय क्षेत्रलभत्र इन्टरनेट सेिा, टेलिसेन्टर, केबुि तथा तारलिहीन 

टेलिलभिन प्रसारणको अनुमलत, निीकरण र लनयमन, 

(२) स्थानीय क्षेत्रमा सूचना प्रलिलिको लिकास र प्रिर्िन गने । 

34. ग. यातायात सेवा 

(१) स्थानीय बस, ििी बस, िाम िस्ता मध्यम क्षमताका मास िालञ्िट प्रणािीको नीलत, मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन, 

अनुगमन र लनयमन, 

(२) रालरिय रेि पूिाविारको उपयोग तथा महानगरीय क्षेत्रलभत्र शहरी रेि सेिाको सञ्चािन, व्यिस्थापन, ममवत सम्भार, 

समन्िय, साझेदारी र सहकायव। 

(६) सङ्घ िा प्रदेशिे संलििान तथा प्रचलित कानून बमोलिम आफ्नो अलिकारक्षेत्रलभत्रको कुनै लिषय गाउँपालिका िा 

नगरपालिकािाई कानून बनाई लनक्षेपण गनव सकनेछ । 

(७) गाउँपालिका िा नगरपालिकािे उपदफा (१), (३), (४) र (५) बमोलिमको काम, कतवव्य र अलिकारको प्रयोग गदाव 

आिश्यकता अनुसार कानून, नीलत, योिना, मापदण्ड तथा कायवलिलि बनाई िागू गनव सकनेछ । 

(८) स्थानीय तहिे प्रदेश सरकारको परामशवमा नेपाि सरकारको पूिव स्िीकृलत लिई लिदेशका कुनै स्थानीय सरकारसँग 

भलगनी सम्बन्ि कायम गनव सकनेछ । 

35. (ठ) संघ, संस्था दतात तथा नवीकरण 

36. (१)  संघ, संस्था पररचािन सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन र लनयमन, 

37. (२) स्थानीय स्तरका संघ, संस्थाको दताव तथा निीकरण। 

38. १२. वडा सलमलतको काम, कततव्य र अलिकारः (१) िडा सलमलतको काम, कतवव्य र अलिकार कायवपालिकािे तोके 

बमोलिम हुनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोलिम कायवपालिकािे िडा सलमलतको काम, कतवव्य र अलिकार तोकदा कम्तीमा देहाय बमोलिम हुने गरी 

तोकनु पनेछः– 
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39. क. वडालिरका योजना तजुतमा, कायातन्त्वयन तथा अनुगमन 

(१) सहभलगतामूिक योिना तिुवमा प्रणािी अनुसार बस्ती िा टोिस्तरबाट योिना तिुवमा प्रलक्रया अििम्बन गरी बस्ती 

तथा टोिस्तरीय योिनाको माग सड्ढिन, प्राथलमकीकरण तथा छनौट गने, 

(२) टोि लिकास संस्थाको गठन र पररचािन तथा िडालभत्र सञ्चािन हुने योिनाहरूका िालग उपभोिा सलमलतको गठन 

तथा सोको अनुगमन गने, 

(३) िडालभत्रका योिना तथा भौलतक पूिाविारको संरक्षण, ममवत सम्भार, रेखदेख तथा व्यिस्थापन गने, 

40. ख. तथ्याकं अद्यावलिक तथा संरक्षण 

(१) लनिी घर तथा घर पररिारको िगत रायने, 

(२) ऐलतहालसक, पुरातालत्िक, सांस्कृलतक तथा िालमवक महत्िका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, सािविलनक तथा सामुदालयक 

भिन, सािविलनक, ऐिानी, पती िग्गाको िगत रायने तथा संरक्षण गने, 

(३) खुिा क्षेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौिा, सिि, िमवशािा, िालमवक तथा सांस्कृलतकस्थि, डाँडापाखा, चरनक्षेत्र, पानीको 

मूि, पोखरी, तिाउ, इनार, कुिा, िारा, ढंुगेिारा, गुठीघर, बाटो, सडक, पुि पुिेसा, कुिो नहर, पानी घट्ट, लमिको तथ्याकं 

सकंिन गरी अद्यािलिक िगत रायने, संरक्षण गने र खण्डीकृत तथ्याकं र सूचना सलहतको िडाको पाश्र्िलचत्र तयार तथा 

अद्यािलिक गने, 

41. ग. लवकास कायत 

(१) बाि उद्यानको व्यिस्था गने, 

(२) अनौपचाररक लशक्षा कायवक्रम, लशशु स्याहार तथा प्रारलम्भक बाि लिकास केन्र सञ्चािन र व्यिस्थापन गने, 

(३) पुस्तकािय, िाचनािय, सामुदालयक लसकाइ केन्र, बािकिि तथा बािसञ्िािको सञ्चािन र व्यिस्थापन गने, 

(४) िडा तहको स्िास्थ्य संस्था तथा सेिाको व्यिस्थापन गने, 

(५) खोप सेिा कायवक्रमको सञ्चािन, व्यिस्थापन तथा समन्िय गने, 

(६) पोषण कायवक्रमको सञ्चािन तथा समन्िय गने, 

(७) िडा तहमा स्िास्थ्य िनचेतना लिकास तथा स्िास्थ्य सूचना कायवक्रमको सञ्चािन गने, 

(८) शहरी तथा ग्रामीण स्िास्थ्य लकिलनकको सञ्चािन गने, गराउने, 

(९) सािविलनक शौचािय, स्नान गहृ तथा प्रलतक्षाियको लनमावण र व्यिस्थापन गने, गराउने, 

(१०) िडास्तरीय सामुदालयक िाराको प्रबन्ि, कुिा, इनार तथा पोखरीको लनमावण, संरक्षण र गुणस्तर लनयमन गने, 

(११) घरबाट लनकास हुने फोहरमैिाको सकंिन र व्यिस्थापन, चोक तथा गल्िीहरूको सरसफाई, ढि लनकास, मरेका 

िनािरको व्यिस्थापन, सतही पानीको लनकास तथा पानीको स्रोत संरक्षण गने, गराउने, 

(१२) कृलष तथा फिफूि नसवरीको स्थापना, समन्िय र प्रिर्िन तथा िडास्तरीय अगुिा कृषक तालिमको अलभमुखीकरण 

गने, 

(१३) कृलष बीउ लििन, मि तथा औषलिको माग सकंिन गने, 

(१४) कृलषमा िाग्ने रोगहरूको लििरण सकंिन गने, 

(१५) पशुपक्षी लिकास तथा छाडा चौपायाको व्यिस्थापन, 

(१६) िडालभत्रको चरनक्षेत्र संरक्षण तथा व्यिस्थापन गने, 

(१७) स्थानीय समुदायका चाडपिव, भाषा संस्कृलतको लिकासको िालग किा, नाटक, िनचेतनामूिक तथा सांस्कृलतक 

कायवक्रम गने गराउने, 

(१८) स्थानीय मौलिकता झलल्कने सांस्कृलतक रीलतररिाििाई संरक्षण तथा प्रिर्िन गने, 
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(१९) िडालभत्र खेिकुद पूिाविारको लिकास गने, 

(२०) अन्तरलिद्यािय तथा किि माफव त खेिकुद कायवक्रमको सञ्चािन गने गराउने, 

(२१) िडा क्षेत्रलभत्रको बाटोघाटो चािु अिस्थामा रायने तथा रायन सहयोग गने, 

(२२) िडालभत्रका सडक अलिकारक्षेत्रमा अिरोि र अलतक्रमण गनव नलदने, 

(२३) बाटोघाटोमा बाढी, पलहरो, हुरी तथा प्राकृलतक प्रकोपबाट उत्पन्न अिरोि पञ्छाउने, 

(२४) घरेिु उद्योगको िगत सकंिन तथा सम्भाव्यता पलहचान गने, 

(२५) िडालभत्र घरेिु उद्योगको प्रिर्िन गने, 

(२६) प्रचलित कानून बमोलिम व्यलिगत घटना दताव, अद्यािलिक तथा सोको अलभिेख सकंिन तथा संरक्षण गने, 

(२७) व्यलिगत घटना दताव सम्बन्िी िनचेतना कायवक्रम सञ्चािन गने, 

(२८) सामालिक सुरक्षा भिा लितरण तथा अलभिेख अद्यािलिक गने, 

(२९) िडािाई बािमैत्री बनाउने, 

(३०) िडालभत्र आलथवक तथा सामालिक रूपमा पलछ परेका मलहिा, बािबालिका, दलित, अपागंता भएका व्यलि, िेष्ठ 

नागररक, अल्पसङ्ययक, सीमान्तकृत समुदायको अलभिेख राखी सामालिक र आलथवक उत्थान सम्बन्िी काम गने, 

(३१) लिलभन्न समुदायलबच सामालिक सदभाि र सौहादवता कायम गने, 

(३२) बािलििाह, बहुलििाह, िैंलगक लहंसा, छुिाछुत, दहेि तथा दाइिो, हलिया प्रथा, छाउपडी, कमिरी प्रथा, बािश्रम, 

मानि बेचलिखन िस्ता सामालिक कुरीलत र अन्िलिश्वासको अन्त्य गने, गराउने, 

(३३) प्रचलित कानूनको अिीनमा रही मािपोत तथा भूलम कर, व्यिसाय कर, िहाि कर, लिज्ञापन कर, सःशुल्क पालकव ङ, 

नयाँ व्यिसाय दताव, लसफाररस दस्तुर, सिारी सािन कर, मनोरञ्िन करको िेखािोखा र सकंिन गरी सम्बलन्ित 

गाउँपालिका िा नगरपालिकामा प्रलतिेदन सलहत रकम बुझाउने, 

(३४) अशि लबरामी भएको बेिाररस िा असहाय व्यलििाई नलिकको अस्पताि िा स्िास्थ्य केन्रमा पुर् याई औषिोपचार 

गराउने, 

(३५) असहाय िा बेिाररस व्यलिको मतृ्यु भएमा लनिको दाह संस्कारको व्यिस्था लमिाउने, 

(३६) सडक बािबालिकाको उद्धार र पुनस्र्थापनाको िालग िगत सकंिन गने, 

(३७) िडालभत्रको सामुदालयक िन, िनिन्य सम्पदा र िैलिक लिलििताको संरक्षण र प्रिर्िन गने, 

(३८) िडा, टोि, बस्तीस्तरमा हररयािी क्षेत्र लबस्तार गने, गराउने, 

(३९) िडािाई िातािरणमैत्री बनाउने, 

(४०) प्रागांररक कृलष, सुरलक्षत माततृ्ि, लिद्याथी भनाव, पूणव खोप, खुिा लदशामुि सरसफाई, िातािरणमैत्री तथा बािमैत्री 

शासनिस्ता प्रिर्िनात्मक कायवहरू गने, गराउने, 

(४१) िडालभत्र घरबास पयवटन (होम स्टे) कायवक्रम प्रिर्िन गने । 

42. घ. लनयमन कायत 

(१) िडालभत्र सञ्चालित लिकास योिना, आयोिना तथा संिग्न उपभोिा सलमलतहरूका कायवको अनुगमन तथा लनयमन 

गने, 

(२) लसकमी, डकमीिाई भूकम्प प्रलतरोिी भिन लनमावण सम्बन्िी तालिम लदने, 

(३) खाद्यान्न, माछा, मासु, तरकारी, फिफूि, पेय पदाथव तथा उपभोग्य सामग्रीको गुणस्तर र मूल्यसूची अनुगमन गरी 

उपभोिा लहत संरक्षण गने, 

(४) िडालभत्रका उद्योग िन्दा र व्यिसायको प्रिर्िन गरी िगत रायने, 
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(५) हाट बिारको व्यिस्थापन गने, गराउने, 

(६) लिद्युत चुहािट तथा चोरी लनयन्त्रणमा सहयोग गने । 

43. ङ. लसफाररस तथा प्रमालणत गने 

(१) नाता प्रमालणत गने, 

(२) नागररकता तथा नागररकताको प्रलतलिलप लिनका िालग लसफाररस गने, 

(३) बहाि करको िेखािोखा लसफाररस गने, 

(४) बन्द घर तथा कोठा खोल्न रोहबरमा बस्ने, 

(५) मोही िगत कट्टाको लसफाररस गने, 

(६) घर िग्गा करको िेखािोखा लसफाररस गने, 

(७) िन्म लमलत प्रमालणत गने, 

(८) व्यापार व्यिसाय बन्द भएको, सञ्चािन नभएको िा व्यापार व्यिसाय हुदै नभएको लसफाररस गने, 

(९) लििाह प्रमालणत तथा अलििालहत प्रमालणत गने, 

(१०) लनःशुल्क िा सशुल्क स्िास्थ्य उपचारको लसफाररस गने, 

(११) िडाबाट िारी हुने लसफाररस तथा अन्य कागििाई अंगे्रलि भाषामा समेत लसफाररस तथा प्रमालणत गने, 

(१२) घर पाताि प्रमालणत गने, 

(१३) व्यलिगत लििरण प्रमालणत गने, 

(१४) िग्गा िनी दताव प्रमाणपुिावमा घर कायम गनव लसफाररस गने, 

(१५) कुनै व्यलिको नाम, थर, िन्म लमलत तथा ितन फरक–फरक भएको भए सो व्यलि एकै हो भन्ने लसफाररस गने, 

(१६) नाम, थर, िन्म लमलत संशोिनको लसफाररस गने, 

(१७) िग्गा िनी दताव प्रमाणपुिाव हराएको लसफाररस गने, 

(१८) लकिाकाट गनव लसफाररस गने, 

(१९) संरक्षक प्रमालणत गने तथा संस्थागत र व्यलिगत संरक्षक लसफाररस गने, 

(२०) िीलितसँगको नाता प्रमालणत गने, 

(२१) मतृकसँगको नाता प्रमालणत तथा सिवलमन लसफाररस गने, 

(२२) िीलित रहेको लसफाररस गने, 

(२३) हकिािा िा हकदार प्रमालणत गने, 

(२४) नामसारी गनव लसफाररस गने, 

(२५) िग्गाको हक सम्बन्िमा लसफाररस गने, 

(२६) उद्योग ठाउँसारी गनव लसफाररस गने, 

(२७) आिारभूत लिद्यािय खोल्न लसफाररस गने, 

(२८) िग्गा मूल्याकंन लसफाररस गने, 

(२९) लिद्याियको कक्षा थप गनव लसफाररस गने, 

(३०) अशि, असहाय तथा अनाथको पािन पोषणको िालग लसफाररस गने, 

(३१) िैिालहक अंगीकृत नागररकता लसफाररस गने, 

(३२) आलथवक अिस्था कमिोर िा सम्पन्न रहेको सम्बन्िी लसफाररस गने, 

(३३) लिद्यािय ठाउँसारी गनव लसफाररस गने, 
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(३४) िारा तथा लिद्युत िडानको िालग लसफाररस गने, 

(३५) प्रचलित कानून अनुसार प्रत्यायोलित अलिकार बमोलिमको अन्य लसफाररस िा प्रमालणत गने । 

(३) उपदफा (१) बमोलिम कायवपालिकाबाट िडा सलमलतको काम, कतवव्य र अलिकार नतोलकएसम्म िडा सलमलतिे उपदफा 

(२) बमोलिमको काम, कतवव्य र अलिकार प्रयोग गनेछ । 

(४) िडाबाट गररने कायव िडा कायावियको नाममा हुनेछ । 

 

संगठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण प्रलतिेदा ‚२०७९ अनुसार  

(संगठनात्मक कायत लववरण) 

१. योजना तथा सामन्त्य प्रशासन शाखा 

यस शाखािे प्रमुख प्रशासलकय अलिकृतको प्रत्यक्ष रेखदेख र लनयन्त्रणमा रही देहायका कायवहरु शाखा तथा मातहतका उपशाखा, 

इकाई व र िडा कायावियबाट प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

 

क. नीलत, ऐन, लनयम तथा कायतलवलि र मापदण्ड सम्बन्त्िी 

१ संगठन लिकास, प्रशासन, योिना, अनुगमन तथा मूल्याङ्कनसम्बन्िी नीलत ऐन, लनयम र लनदेलशकाहरु तिुवमा, 

२ सभा तथा कायवपालिकामा पेश गनुवपने लिलभन्न नीलत, लनयम तथा कानुनको मस्यौदामा संयोिन, 

३ अन्तर सम्बलन्ित लिषयहरुको स्थानीय नीलत, कानुन र योिनामा समायोिन, 

४ नेपाि पक्ष भएका अन्तरावलरिय सन्िी, अलभसन्िी र आिेखको लिषयको कायावन्ियन, 

५ उपिब्ि नीलत लनयम र कानुनी व्यिस्था अनुसार उिुरी तथा गुनासो सुनुिाई,  

६ सूचनाको हक, सुशासन ऐनको व्यिस्था कायावन्ियन । 

   ख.  संगठन तथा स्थानीय सेवा व्यवस्थापन सम्बन्त्िी 

    १ स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्िी नीलत, मापदण्ड, सेिा शतव, योिना, कायावन्ियन र लनयमन, 

    २ सङ्गठन संरचना, कमवचारी दरबन्दी र संगठन र पदीय कायव लििरण अद्यािलिक, 

    ३  स्थानीय सेिा तथा कमवचारी व्यिस्थापन, सरुिा, बढुिा, िृिी लिकास र अिकाश व्यिस्थापन, 

    ४  कमवचारीको बैठक संचािन र लनणवय कायावन्ियन, 

    ५  कायावियको संस्थागत सुदृढीकरण, प्रभािकारी कायवसम्पादन र सेिा प्रिाह, 

    ६  कमवचारीहरुको िलृि लिकास कायवयोिना तयारी, स्िीकृलत र कायावन्ियन, 

    ७  कमवचारीको सीप तथा क्षमता अलभबलृद्ध तालिम तथा ििृी लिकास कायवक्रम संचािन ।  

ग  वैठक व्यवस्थापन सम्बन्त्िी 

१  नगर सभा, कायवपालिका बैठक तथा सलमलत÷उपसलमलतका बैठक संचािन र माईन्युलटङ्ग, 

२  नगरपालिकामा आयोिना तथा संचािन हुने लिलभन्न बैठकहरुको लनणवय कायावन्ियन,  

३  िडा सलमलतको कायावियको कायव तथा सेिा प्रिाहको सुपररिेक्षण, अनुगमन, लनरीक्षण तथा लनदेशन, 

४  क्षमता लिकास रणनीलत तथा योिना तिुवमा, अद्यािलिक तथा क्षमता लिकास गलतलिलि संचािन । 

घ  स्थानीय तह, प्रदेश र संघसँगको सम्वन्त्ि र समन्त्वय तथा वडासँगको समन्त्वय सम्बन्त्िी 

१  संघ तथा प्रदेश तहमा संलििान तथा कानुन बमोलिमको सहभालगता तथा प्रलतलनलित्ि, 

२  लिल्िा समन्िय सलमलतसँगको समन्िय, क्षमता लिकास र अनुगमन, 

३  िडा तहसँगको सम्पकव  र समन्िय, 
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४  पत्राचार, सभा, समारोह, लशष्टाचार । 

ङ  वैदेलशक सम्पकत  र िलगनी सम्बन्त्ि सम्बन्त्िी 

१  नगरपालिकाको िैदेलशक सम्पकव  र भलगनी सम्बन्ि र समन्िय, 

च  योजना तजुतमा, कायातन्त्वयन, अनुगमन मूल्याकंन तथा प्रलतवेदन सम्बन्त्िी, 

१  लिकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड, योिना र लनयमन, 

२  स्थानीय लिकास नीलत, अल्पकािीन, मध्यकािीन र दीघवकािीन लिकास योिना तिुवमा अनुगमन तथा मूल्यांकन, 

३  आिलिक, लिषयक्षेत्रगत रणनीलतक÷गुरुयोिना, मध्यमकािीन खचव संरचना र िालषवक योिना तथा बिेट तिुवमा, 

४  एकीकृत िालषवक कायवयोिना तिुवमा र आयोिना तथा कायवक्रम सचािन तथा कायावन्ियन, 

५  आयोिना तथा कायवक्रमको प्रलक्रया, पािना तथा नलतिा अनुगमन तथा उपिब्िी समीक्षा र प्रभाि मूल्याङ्कन, 

६  नगर लिकासका प्राथलमकता प्राि क्षेत्र तथा प्राथलमकता लनिावरणका आिार तिुवमा, 

७  संघीय र प्रादेलशक आयोिना, पररयोिना कायावन्ियनमा समन्िय, सहिीकरण र सहयोग । 

छ  नागररक लशक्षा सम्बन्त्िी 

१  नगर प्रहरी तथा नागररक लशक्षा संचािन, 

२  सम्बन्िी कायवपालिकािे तोके बमोलिमका नगर प्रहरी नीलत, योिना, कायवक्रम कायावन्ियन । 

१.१ प्रशासन उपशाखा 

यस उपशाखािे योिना तथा सामान्य प्रशासन शाखा प्रलत उिरदायी भई उपशाखा र मातहतका इकाई वहरुबाट देहायका कायवहरु 

प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

क  सामान्त्य प्रशासन सम्बन्त्िी 

१  कमवचारीको व्यिस्थापन तथा कमवचारी सूचना प्रणािी व्यिस्थापन, 

२  स्थानीय सेिाको व्यिस्थापनसम्बन्िी कायव, 

३  नगरपालिकाको सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी लनिावरण, िनशलि व्यिस्थापन र िलृि लिकास, 

४  स्थानीय सेिाको व्यिस्थापनमा सूचना तथा सञ्चार प्रलिलिको उपयोग, प्रबर्घन र लनयमन, 

५  मानि संसािन लिकासका िालग अल्पकािीन तथा दीघवकािीन योिना तिुवमा, 

६  नगरपालिकामा सािविलनक लिदा, उत्सि, िात्रा, उदी आलदको व्यिस्थापन, 

७  स्थानीय शालन्त सलमलत सम्बन्िी कायवहरु । 

८  रािपत्रको व्यिस्थापन र प्रकाशन सम्बन्िी कायव । 

ख  स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्त्िी 

१  स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्िी नीलत, मापदण्ड, सेिा शतव, योिना, कायावन्ियन र लनयमन, 

२  समायोिन पश्चात मौिुदा कमवचारीको व्यिस्थापन, उपयोग र समन्िय, 

३  सङ्गठन लिकास, िनशलि व्यिस्थापन र िलृि लिकास सम्बन्िी कायव, 

४  स्थानीय कानुन बमोलिम सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सभेक्षण गरी सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी लनिावरण, 

५   स्थानीय सेिाको व्यिस्थापनमा सूचना तथा सञ्चार प्रलिलिको उपयोग, प्रििवन र लनयमन, 

६  स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्िी अन्य कायव । 

ग  सावतजलनक खरीद तथा सम्पलि व्यवस्थापन सम्बन्त्िी 

१  सािविलनक खरीद तथा सामान, लनमावण कायव, परामशव तथा अन्य सेिा खररद व्यिस्थापन, 

२  सेिा तथा लनमावण व्यिसायको सञ्चािन तथा व्यिस्थापन, 
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३  नगरपालिका लभत्रको सािविलनक तथा सरकारी सम्पलि, सामुदालयक सम्पलि, भिन, सडक, पसि, व्यिसाय, पूबाविार, उद्योग, 

खानी तथा खनीि, िनको लििरण सलहतको अद्यािलिक अलभिेख, 

४  नगरपालिकाको स्िालमत्िमा रहेको सम्पलिको अद्यािलिक अलभिेख, 

५  नगरपालिकालस्थत सरकारी सम्पलिको एकीकृत लििरण तयारी । 

घ  स्थानीय तह, प्रदेश र संघसंगका सम्बन्त्ि र समन्त्वय तथा वडासंगको समन्त्वय सम्बन्त्िी 

१  संघ तथा प्रदेश तहमा संलििान तथा कानुन बमोलिमका सहभालगता तथा प्रलतलनलित्ि, 

२  लिल्िा समन्िय सलमलतसंगको समन्िय, 

३   िडा तहसंगको सम्पकव  र समन्िय, 

४   पत्राचार, सभा, समारोह, लशष्टाचार । 

ङ  बैठक व्यवस्थापन सम्बन्त्िी 

१  कायवपालिका तथा सभाको बैठक व्यिस्थापन, 

२  कायवपालिकाको लनणवयहरुको लिद्युतीय माध्यमबाट अलभिेखीकरण तथा प्रकाशन, 

३  कायवपालिकाका लिलभन्न सलमलत, उपसलमलत, कायवदिको बैठक व्यिस्थापन, 

४  कायवपालिकाको लनणवयहरुको लिद्युलतय माध्यमबाट अलभिेखीकरण तथा प्रकाशन,  

५   कायवपालिकाका लिलभन्न सलमलत, उपसलमलत, कायवदिको बैठक व्यिस्थापन । 

च  कमतचारीहरुको अलिलेख तथा व्यवस्थापन सम्बन्त्िी 

१  कमवचारीहरुको हालिर गने व्यिस्था तथा प्रत्येक मलहनामा हालिरी लििरण आलथवक प्रशासन शाखामा पठाउने तथा लिदा रेकडव 

व्यिस्थापन, 

२  आ.ि. समाि भएको लमलतिे ७ लदन लभत्र कमवचारीहरुको कायव सम्पादन प्रलतिेदन प्राि गने, कायव सम्पादनको मूल्यांकनको 

ब्यिस्थापन, 

३  कायवबोझको आिारमा िनशलि लितरणको व्यिस्थापन, 

४   कमवचारीहरुको कािको व्यिस्थापन, 

५   कमवचारी िढुिा र अलनिायव अिकाश सम्बन्िी कारिाहीको व्यिस्थापन,  

६  नगरपालिकामा कायवरत तथा नयाँ लनयुि समेत सबै कमवचारीहरुको लििरण प्रष्ट हुने गरी आिश्यक प्रमाण तथा कागिातहरु (सरुिा, 

बढुिा, काि, तािीमको प्रमाण पत्र, कायव सम्पन्न प्रलतिेदन÷मूल्यांकन आलदको सककि िा नककि) लसिलसिेिार ढंगबाट राखी 

व्यलिगत फाईिको व्यिस्थापन, 

७  बरबुझारथको रेकडव व्यिस्थापन । 

छ  लवदा, उत्सव, उदी, जारा, पवत, उपािी, लविुिण सम्बन्त्िी 

१  नगरपालिकामा हुने सभा समारोह, परम्परा तथा िात्रा चाडपिवको व्यिस्थापनमा सहयोग, 

२  स्थानीय चाडपिव, सािविलनक लिदा, उत्सि, िात्रा, उदी आलदको व्यिस्थापन, 

३   उपािी तथा लिभुषण सम्बन्िीलसफाररश, अलभिेख । 

१.१.१  सावतजलनक सम्पिी व्यवस्थापन इकाई 

यस इकाईिे प्रशासन उपशाखाप्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

क  सम्पिी लववरण र अलिलेख सम्बन्त्िी 

१ अचि सम्पिी पररचािन सम्बन्िी कानुन, कायवलिलि र मापदण्ड तयारी, 

२ नगरपालिका क्षेत्र लभत्रको अचि सम्पिी (िग्गा, भिन, मठ मलन्दर, पाटी पौिा, पोखरी) पलहचान गरी अलभिेख तयारी,  
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३  पूिाविार लिकास शाखासँग समन्िय गरी पँूलिगत सम्पिी भिन, गाडी, मेलशन र औिारको अद्यािलिक अलभिेख तयारी र 

पररचािन,  

४ गाडी तथा मेलशन संचािनका िालग कायवलिलि िगायत िगबुक तयार गरी अलभिेख अद्यािलिकरण । 

ख  लजन्त्सी व्यवस्थापन सम्बन्त्िी 

१ सम्पिी र लिन्सी अलभिेख अद्यािद्यीकरण, 

२  लनयमानुसार कागि िुल्याउने कायव, 

३  ममवत संभार व्यिस्थापन, 

४  लनयमानुसार सामान लििाम र लमन्हा सम्िलन्िको कायव, 

५  आिश्यकता टेण्डर िगायतको कायव,   

६  कायावियको लिन्सीसम्बन्िीसम्पूणव कायव गने । 

ग  खररद योजना र खररद व्यवस्थापन र आपुलतत सम्बन्त्िी 

१  िस्तु तथा सेिाको सप्िायसवको सुलच दताव,  

२  खेरिाने सरसामानको खररद योिना बनाई खररद, दालखिा र लितरणको व्यिस्था, 

३  लिलन्सको खररद, बासिात, अद्यािलिक अलभिेख तयारी, 

४  सम्पिी र लिन्सीको अनुगमन गरी आिलिक प्रलतिेदन तयारी र पेश, 

५  मागको आिारमा कायावियिाई आिश्यक पने सामान खररद र माग आपुलतव गने । 

१.१.२ दतात चलानी तथा नागररक सहायता इकाई त 

यस इकाई विे उपशाखा प्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

१  प्रथम सूचना दतावको र सोको कायावन्ियनका िालग आिश्यक व्यिस्था,  

२  कायावियको र पदालिकारीहरुको छाप सुरलक्षत साथ प्रयोगको आिश्यक व्यिस्था,  

३  कायवपालिकाको कायावियमा प्राि हुने पत्र दताव गरी सम्बलन्ित पदालिकारी, शाखा, उपशाखा, इकाई व तथा केन्रमा बुझाई सो को 

रेकडव कायम, 

४  कायवपालिकाको कायावियबाट पे्रलषत हुने तथा प्राि हुने पत्रको आ.ि.अनुसारको रेकडव कायम,  

५  शाखा प्रमुखिे तोकेका अन्य कायवहरु, 

६  िनसम्पकव को िालग सोिपुछ काउण्टर तथा दताव चिानी इकाई व प्रभािकारी रुपमा संचािनको व्यिस्था,  

७  नगरपालिकामा आउने सबै आगन्तुकहरुिाई लिनम्र र सदाचार व्यिहार तथा लिज्ञासा समािानका िालग सम्बलन्ित व्यलि तथा 

शाखा ÷उपशाखासंग समन्ियको व्यिस्था,  

८  नगरपालिकामा आउने िनतािाई आिश्यकता अनुसार नगरपालिका सम्बन्िी समान्य िानकारी प्रदान,   

९ नगरपालिकामा लिलभन्न कामिे आउने नगरिासीहरुिाई न.पा.का लिलभन्न काम तथा प्रकृया बारे िानकारी प्रदान, 

१० नगरिासीहरुबाट प्राि लसकायत तथा सुझािहरुको लटपोट तथा सो लटपोटिाई प्रमालणत गराई र आिश्यक कायावथव शाखा प्रमुख 

माफव त प्रमुख प्रशासलकय अलिकृत समक्ष पेश, 

११ नागररकको सहयोगको िालग लपउने पानी, शौचािय तथा लिश्राम कक्षको व्यिस्था, 

१२  अशि, अपांगता भएका व्यलि, िेष्ठ नागररकिाई सहि ढंगबाट सेिा प्रिाहको व्यिस्थापन । 

१.१.३  नगर प्रहरी  बल इकाई त 

यस इकाईिे प्रशासन उपशाखाप्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

१ नगरपालिकाको नीलत, लनयम, लनदेलशका, कायवलिलि, मापदण्ड तथा लनणवयको कायावन्ियन,  
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२  नगरपालिकाका नाममा रहको चि अचि सम्पलिको सुरक्षा र संरक्षण,  

३  स्थानीयस्तरमा हुने सभा समारोह, परम्परा तथा िात्रा चाडपिवमा आिश्यक सुरक्षा प्रिन्ि, 

४  नगर सफाई सम्बन्िी मापदण्ड कायावन्ियनका िालग आिश्यक सम्पूणव कायव, 

५  न्यालयक सलमलति गरेका लमिापत्र तथा लनणवयको कायावन्ियन व्यिस्था, 

६  नगरपालिका क्षेत्र लभत्रका सािविलनक सम्पलि सिस्तै बाटो, ढि, पाटी, पौिा, मठ, मलन्दर, पेटी, चउर आलदको हानी 

नोकसानी÷अलतक्रमण हुन नलदन लनयलमत रुपमा रेखदेख गने र अलतक्रमण ÷हानी नोकसानी गरेको भेलटएमा सो िारे आफ्नो 

सुझाि सलहतको प्रलतिेदन उपशाखा प्रमुख माफव त शाखा प्रमुख समक्ष पेश, 

७  सािविलनक आिागमनमा बािा पुयावउने गरी थुपारेका लनमावण सामग्रीहरु हटाउने व्यिस्था एिं अटेर गरेमा सोको बारेमा 

कायावियिाई प्रलतिेदन बुझाउने,  

८  घर बहाि कर तथा हाट बिार सेिा शुल्क उठाउने कायवमा आिश्यक सहयोग, 

९  बिार क्षेत्र लभत्र नगरपालिकाद्धारा लनिावररत अन्य कर, शुल्क, दस्तुर, दण्ड िररिाना रािश्व उपशाखा प्रमुखको लनदेशनमा 

उठाउने तथा सोको रेकडव रायने र उि रकम यथालसघ्र लछटो रािश्व उपशाखामा दालखिा , 

१० ईिाित िेगर पेशा व्यिसाय गरेको तथा लिज्ञापन गरेको भेलटएमा आिश्यक कायविाहीका िालग प्रलतिेदन सलहत सम्िलन्ित 

उपशाखा प्रमुख समक्ष पेश, 

११ छाडा चौपायाहरुिाई कान्िी हाउस पुयावउने व्यिस्था,  

१२ कायावियको अत्यन्त िरुरी पत्र बुझाउने काममा सहयोग, 

१३ कानुनद्धारा लनषेलित खाद्य तथा पेय पदाथव (िस्तैः सडे गिेका, िासी आलद) लिलक्र गरेको फेिा परेमा आिश्यक कारिाहीका 

िालग सम्बलन्ित व्यलिहरुिाई कायावियमा उपलस्थलतको व्यिस्था, 

१४ कानुनिे मनाही गरेका िीििन्तु काटमार गनेिाई कारिाहीको िालग कानुन उपशाखामा बुझाउने व्यिस्था, 

१५ सािविलनक क्षेत्र अलतक्रमण गरी लबना ईिाित िथाभािी बसोबास गने, टहरा, छाप्रा, आलद बनाई बस्ने प्रचिनिाई समाि गनव 

लनदेशन भए अनुसारका आिश्यक कायवहरु, 

१६ िथाभािी फोहर गनेहरुिाई (व्यलि, पररिार, पसि, होटेि, उद्योग आलद ) सम्झाउने बुझाउने र नमानेमा आिश्यक कािावहीका 

िालग सम्बलन्ित शाखा, उपशाखािाई लसफाररस,  

१७ नगरमा फोहर फैिाउने साना उद्यागहरुिाई फोहर लनलश्चत स्थानमा मात्र थुपानव िगाउने तथा नमान्नेिाई कारिाहीको िालग पेश, 

१८ अनैलतक पेशा व्यापारमा रोक िगाउने र अटेर गरेमा प्रारलम्भक कारिाहीको िालग राय पेश, 

१९ नगर क्षेत्रमा सञ्चालित लिकास लनमावण कायवमा अिरोि उत्पन्न भएमा समािानको व्यिस्था, 

२० नगर क्षेत्रको सुरक्षा सम्बन्िी लिषयमा प्रहरी कायावियसँग समय समयमा आिश्यक समन्िय राखी सहयोगको आदनप्रदान,  

२१ नगर कायवपालिका कायावियको सुरक्षाको व्यिस्थापन, 

२२ प्रमुख प्रशासलकय अलिकृःृत, शाखा प्रमुख एिं उपशाखा प्रमुखिे तोकेका अन्य कायव । 

१.१.४ वारुणयन्त्र व्यवस्थापन इकाई 

यस इकाईिे प्रशासन उपशाखाप्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

१ िारुणयन्त्रिाई हर समय तयारी अिस्थामा रायने, 

२ िारुणयन्त्र टोिीिाई चुस्त दरुुस्त अिस्थामा रायने, 

३ सािविलनक तथा लनिी सम्पिीमा आगिागीका कारण हुनसकने क्षती न्यूनीकरणका िालग यथा प्रयत्न गने, 

४ सेिाग्राहीको सूचना बमोलिम तुरुन्त पररचािन गने, 

५ पलहिो सूचनािाई पलहिो प्राथलमकता लदई कायव गने, 

६ अन्य तोलकएका कायव गने । 
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१.१.५  बजार लनयमन तथा उपिोिा लहत संरक्षण इकाई त 

यस इकाईिे शाखाप्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

क  आपूलतव व्यिस्थापन अनुगमन सम्बन्िी 

१ स्थानीय व्यापार, िालणज्य, िस्तुको माग, आपूलतव व्यिस्थापन तथा अनुगमन, 

२ स्थानीयस्तरमा बिार तथा हाट बिार व्यिस्थापन, 

३ उपभोिा अलिकार तथा लहत सम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड, कायावन्ियन र लनयमन, 

४ स्थानीय िस्तुहरूको उत्पादन, आपूलतव तथा लनकासी प्रक्षेपण, मूल्य लनिावरण र अनुगमन, 

५ स्थानीय व्यापार र िालणज्य सम्बन्िी पूिाविार लनमावण, 

६ स्थानीय व्यापार प्रिर्घन सहिीकरण र लनयमन । 

ख  बिार मूल्य तथा गुणस्तर सम्बन्िी 

१ स्थानीय िस्तु र सेिा व्यापारको मूल्य तथा गुणस्तरको अनुगमन र लनयमन, 

२ उपभोिा सचेतना, िलक्षत उपभोिाको िगत व्यिस्थापन,  

३ स्थानीय िस्तु तथा सेिाको गुणस्तर परीक्षण, 

४ खाद्य पदाथवको गुणस्तर लनयन्त्रण, 

५ खानेपानीको गुणस्तर लनयन्त्रण । 

     ग  बौलिक सम्पिी संरक्षण सम्बन्त्िी 

१ स्थानीय बौलद्धक सम्पलिको संरक्षण, प्रिर्घन र अलभिेखाङ्कन । 

 

१.२. योजना, अनुगमन तथा तथ्याङ्क व्यवस्थापन उपशाखा 

यस उपशाखािे योिना तथा सामान्य प्रशासन शाखाप्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु 

पनेछ । 

क  योजना व्यवस्थापन सम्बन्त्िी 

१  लिकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड, योिना र लनयमन, 

२  स्थानीय लिकास नीलत, अल्पकािीन, मध्यकािीन तथा दीघवकािीन लिकास योिना तिुवमा अनुगमन तथा मूल्यांकन, 

३  आलथवक, सामालिक, साँस्कृलतक, िातािरणीय, प्रलिलि र पूिाविारिन्य लिकासका िालग आिश्यक आयोिना तथा 

पररयोिनाहरूको तिुवमा, कायावन्ियन, अनुगमन तथा मूल्याङ्कन, 

४  िालषवक लिकास कायवक्रम तिुवमा तथा कायावन्ियन,  

५  लिकास लनमावण प्रलक्रयामा स्थानीय िनसहभालगता अलभबलृद्धका कायवक्रम तिुवमा र कायावन्ियन, 

६   लिकास योिनाहरुको िातािरणीय प्रभाि मूल्यांकन, 

७  उपभोिा सलमलत गठन, क्षमता लिकास र पररचािन, 

८   नगर लिकासका प्राथलमकता प्राि क्षेत्र तथा प्राथलमकता लनिावरणका आिार तिुवमा, 

९  संघीय र प्रादेलशक आयोिना, पररयोिना कायावन्ियनमा समन्िय, सहिीकरण र सहयोग, 

१०  योिनाहरुको िालग आिश्यकता अनुसार बोिपत्र, दरभाउपत्र आव्हान गने र सम्बलन्ित पक्षसँग सम्झौता गने,  

११ बोिपत्र दरभाउपत्र मूल्याँकन सलमलतमा सहयोग गने, 

१२ लिकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्िी अन्य कायव । 
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ख योजना तथा कायतक्रमको अनुगमन सम्बन्त्िी 

१  सेिा प्रिाह तथा लिकास आयोिनाको अनुगमन, आिलिक प्रगलत तथा प्रलतफिको समीक्षा, 

२  सािविलनक सेिा प्रिाह एिं लिकास योिनाको अनुगमन तथा मूल्यांकनको आिार तथा प्रलक्रया लनिावरण, 

३  आयोिनाको अध्ययन, अनुसन्िान तथा प्रभाि मूल्याङ्कन, 

४  लबषयक्षेत्रगत नीलतको अनुगमन तथा मूल्यांकन, 

५  सम्झौता बमोलिमको कायवको भुिानीको लसफाररस गने,  

६  लिकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्िी अनुगमन मूल्याँकन सम्बन्िी अन्य कायव । 

ग  वडा समन्त्वय सम्बन्त्िी 

१  िडा सलमलतको कायाविय माफव त योिना कायावन्ियनमा समन्िय, सहिीकरण र सहयोग, 

२  आलथवक, सामालिक, साँस्कृलतक, िातािरणीय, प्रलिलि र पूिाविारिन्य लिकासका िालग आिश्यक आयोिना तथा 

पररयोिनाहरूको तिुवमा, कायावन्ियन, अनुगमन तथा मूल्याङ्कन, 

३  िडामा आिश्यक िनशलिको व्यिस्थापन । 

१.३ कानुन तथा लविायन उपशाखा  

यस उपशाखािे योिना तथा सामान्य प्रशासन शाखाप्रलत उिरदायी भई उपशाखा र मातहतका इकाई वहरुबाट देहायका कायवहरु 

प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

क   न्त्याय तथा मानव अलिकार प्रवद््रिन सम्बन्त्िी 

१  न्याय तथा कानुनी राज्यको पररपािना, 

२  मानि अलिकारको संरक्षण तथा प्रिर्िन, 

३  व्यलि र समुदायबीच मेिलमिाप र मध्यस्थताको व्यिस्थापन, 

४  न्यालयक लनणवय तथा फैसिा कायावन्ियन । 

ख  लविायन सम्बन्त्िी 

१  कायवपालिका तथा सभामा पेश गनुवपने लिलभन्न नीलत, लनयम तथा कानुनको मस्यौदामा संयोिन र समन्िय, 

२  नीलत, कानुनको प्रमाणीक प्रलतको संरक्षण, प्रकाशन र अलभिेख, 

३  लििायन सम्बन्िी अन्य कायव । 

ग  न्त्यालयक सलमलतको सलचवालय सम्बन्त्िी  

१  न्याय, कानुन तथा मानि अलिकार प्रिर्िन,  

२  मेिलमिाप र मध्यस्थता, लनणवय तथा फैसिा कायावन्ियन, 

३  न्यालयक सलमलतको सलचिािय सम्बन्िी कायव । 

घ  कानुनी मालमला सम्बन्त्िी  

१  नीलत, कानुन, मापदण्ड, लनणवयहरु कायावन्ियनमा सहयोग, 

२  टोििस्ती सरसफाई सम्बन्िी मापदण्डको कायावन्ियन र कसूर उपर छानलिन र अनुसन्िान, 

३ स्थानीय न्यालयक सलमलतिे गरेका आदेश र फैसिा कायावन्ियनमा सहयोग, 

४  कायाविय पररसर, सम्पदा, सािविलनक ऐिानी, पलतव िग्गा, सािविलनक भिन र भौलतक पूिाविार संरक्षण र सुरक्षा, 

५  अपराि रोकथाम तथा अनुसन्िानमा सहयोग, 

६  फूटपाथ व्यिस्थापन, 

७  लनमावण लनयमन तथा गुणस्तर लनयन्त्रण, 

८ नीलत, कानुनको प्रमाणीक प्रलतको संरक्षण, प्रकासन, 
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९  स्थानीय पूिाविार, नीलत, मापदण्ड र कानुन लनमावण सम्बन्िी कायवहरु । 

१.४  सूचना तथा प्रलवलि उपशाखा 

यस उपशाखािे योिना तथा प्रशासन शाखाप्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

क   तथ्याङ्क व्यवस्थापन सम्बन्त्िी 

१  तथ्याङक संकिन, व्यिस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन र लनयमन, 

२  सूचना तथा अलभिेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चािन, 

३  स्थानीय तथ्याङक संकिन, प्रशोिन, अलभिेलखकरण तथा लितरण 

- आिारभूत तथ्यांक संकिन र व्यबस्थापनः आिारभूत तथ्याङ्क सङ्किन र प्रशोिन गरी सूचना प्रणािीमा आिद्धता र 

पाश्र्ि लचत्र तथा श्रोत नकसाको अद्यािलिक एिं अलभिेख, 

- बेरोिगारको तथ्यांक संकिन, 

- स्थानीय व्यापार व्यिसायको तथ्याङ्क प्रणािी व्यिस्थापन र अध्ययन अनुसन्िान, 

- सामालिक सुरक्षा सम्बन्िी स्थानीय तथ्याङ्क र सूचना व्यिस्थापन, 

- सम्पन्न भएका तथा चािू आयोिनाको लििरण, 

- लिषक्षेत्रगत सूचना, तथ्यांकको संकिन, अलभिेख, 

४ प्रदेश तथा संघसँग तथ्याङ्क एिं सूचना आदानप्रदान र समन्िय, 

५  सम्भाव्य प्राकृलतक श्रोत तथा सािनको अलभिेख (प्रोफाईि) व्यिस्थापन, 

६  नगरपालिकाको आिलिक तथा िालषवक कायवक्रम र बिेटसम्बन्िी कायवहरु । 

ख  एफएम प्रसारण र संचार प्रलवलि सम्बन्त्िी 

१   आफ्नो क्षेत्रलभत्र इन्टरनेट सेिा, टेलिसेन्टर, केबुि तथा तारलिहीन टेलिलभिन प्रसारणको अनुमलत, निीकरण र लनयमन, 

२  एक सय िाटसम्मको एफ.एम. रेलडयो सञ्चािन अनुमलत, निीकरण र  लनयमन,  

३  आफ्नो क्षेत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकाशन अनुमलत, अलभिेख तथा लनयमन । 

ग  सूचना तथा संचार प्रलवलि सम्बन्त्िी 

१  अलभिेख व्यिस्थापनमा निीनतम सूचना प्रलिलिको प्रयोग,  

२  सूचना तथा सञ्चार प्रलिलिमा सिवसािारण िनताको सहि र सरि पहँुच तथा सूचना प्रलिलिको लिकास र लिस्तार सम्बन्िी 

कायवक्रम तिुवमा र कायावन्ियन, 

३  बैज्ञालनक अध्ययन, अनुसन्िान र प्रलिलि लिकासमा िगानी, 

४   सूचना तथा सञ्चार प्रलिलिमा आिाररत तथ्याङ्क व्यिस्थापन । 

  

२. सामालजक लवकास शाखा 

यस शाखािे प्रमुख प्रशासलकय अलिकृतको प्रत्यक्ष रेखदेख र लनयन्त्रणमा रही देहायका कायवहरु शाखा तथा  मातहतका उपशाखा, 

इकाई व र िडा कायावियबाट प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः  

क   नीलत, ऐन, लनयम, मापदण्ड र योजना सम्बन्त्िी 

१  संलििानको मौलिक तथा लनदेशक लसद्धान्तको व्यिस्था, नेपाि पक्ष भएका अन्तरालरिय सन्िीसम्झौता, अलभसन्िी, आिेख 

कायावन्ियनको िालग लिम्मेिार बनाइएका लिषयहरु कायावन्ियन गनव नगरस्तरीय नीलत, कानुन, कायवलिलि, मापदण्ड, योिना तथा 

कायवक्रम तिुवमा 
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२  नगरको लशक्षा, िनस्िास्थ्य तथा िनसंयया िगायत सामालिक लिकाससँग सम्बलन्ित रणनीलत तथा योिना तिुवमा सहयोग 

३  मलहिा, बािबालिका, दलित, आलदिासी÷िनिाती, मुलस्िम, अल्पसंययक तथा पछालडपरेका अन्य िलक्षतिगवको समािेलशकरण 

सम्बन्िी योिना तिुवमा, कायावन्ियन तथा अनुगमन कायवको संयोिन, 

४  नगरपालिका लभत्र लशक्षा लिकास तथा समुदाय पररचािन सम्बन्िी कामको रणनीलत तिुवमा । 

ख   सामालजक पररचालन र सचेतना अलियान सम्बन्त्िी 

१  नगरपालिकामा टोि लिकास संस्था िगायत सामालिक पररचािन कायवमा समन्िय र सहिीकरण, 

२  िनस्िास्थ्य, लशक्षा, िनचेतना अलभिलृद्ध, सरसफाइ तथा िातािरण संरक्षणका िालग समुदाय पररचािन,  

३  िैङ्लगक समानता तथा सामालिक समािेलशकरण सम्बन्िीकायवहरु योिना तिुवमा र कायावन्ियन, 

४  सरकारी तथा गैर सरकारी संस्थाहरुसँग समन्िय गरी िनस्िास्थ्य, लशक्षा, सामालिक सशलिकरण सम्बन्िी कायवक्रम संचािन,  

५  पोषणसम्बन्िीसेिा प्रिाह तथा िनचेतनामूिक कायवक्रम संचािन ।  

ग   शैलक्षक लवकास सम्बन्त्िी 

१ साक्षरता, साक्षरोिर कक्षा, शैलक्षक लिकास र नागररक लशक्षासम्बन्िीकायवहरु संचािन संयोिन, 

२ नगर क्षेत्र लभत्रका पूिव प्राथलमक, आिारभूत र माद्यालमक लिद्यािय संचािन, 

घ  जनस्वास्थ्य तथा सरसफाई सम्बन्त्िी 

१  पररिार लनयोिन, मातलृशशु, पररिार स्िास्थ्य, खोप िस्ता पररिार स्िास्थ्य कायवक्रम संचािन,  

२  मलहिा स्ियंसेलिका पररचािन,  

३  नसािु पदाथव सेिन, मध्यपान, िुमपान िस्ता दवु्र्यसन र िुिातास िस्ता कुित युिा तथा बालिबालिकािाई संरक्षण प्रदान गनव 

सचेतना अलभयान संचािन,  

४  खुल्िा लदसामुि अलभयान तथा पूणव खोप अलभयान िस्ता सामालिक पररितवन कायवक्रम सम्बन्िी समन्िय र संचािन, 

५  खाद्य सुरक्षा, गुणस्तर लनयन्त्रण तथा उपभोिा लहत संरक्षण, 

६ एच.आई.भी. एड्स तथा बाि श्रम न्यूनीकरण सम्बन्िी कायवहरुमा आिश्यक समन्िय र सहिीकरण । 

ङ  मलहला, बालबाललका र समाज कल्याण सम्बन्त्िी 

१ अपाङ्गता भएका व्यलिहरुको क्षमता लिकास गरी िीिन िान्न सकने तुल्याउन क्षमता, सीप र आयमूिक कायवक्रमहरु संचािन, 

२  स्थानीय िोपोन्मुख िाती, भाषा, संस्कृलतक संरक्षण र प्रििवनका कायवक्रम संचािन, 

३  बािबालिकाको अलिकार संरक्षरण र बािमैत्री स्थानीय शासन कायावन्ियन, 

४  मलहिा तथा बािबालिका कायाविय, लिल्िा बािकल्िायण सलमलत र सम्बलन्ित लनकाय र सम्बद्धपक्षसँग समन्िय र मलहिा तथा 

बािबालिका सम्बन्िी कायवक्रम संचािन, 

५  कमिोर आलथवक अिस्था भएका िगवकािालग क्षमता तथा सीप लिकास, आय आिवन, स्िरोिगारमूिक कायवक्रम संचािन, 

६ नगर प्रमुख, उपप्रमुख र प्रमुख प्रशासलकय अलिकृतिे लदएका लनदेशनहरुको पािना । 

च  सामालजक सुरक्षा तथा व्यलिगत घटना दतात सम्बन्त्िी 

१  सामालिक सुरक्षासम्बन्िी अलभिेख अद्यािलिक, रकम प्रिाह कायवको प्रलक्रया तथा नलतिा अनुगमन, 

२  ऐन तथा कायवलिभािन लनयमाििी तोकेका लिम्मेिारी तथा प्रमुख प्रशासलकय अलिकृतबाट प्रत्यायोलित अन्य कायवहरु । 

२.१.   लशक्षा, युवा तथा खेलकुद उपशाखा 

यस उपशाखािे सामालिक लिकास शाखा प्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

क   लवद्यालय व्यवस्थापन सम्बन्त्िी 

१  माध्यलमक तहसम्मको शैलक्षक कायवक्रमको समन्िय र लनयमन, 

२  पुस्तकािय एिं पत्रपलत्रका, 
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३  स्थानीय पुस्तकािय, िाचनािय तथा सामुदालयक अध्ययन केन्र सञ्चािन तथा व्यिस्थापन, 

४  लशक्षाको गुणस्तर बढाउनको िालग लशक्षक, प्रिानाध्यापक तथा व्यिस्थापन सलमलतका पदालिकारीहरूको समय समयमा बैठक, 

गोष्ठी िा तालिम संचािन,  

५  स्थानीय पाठ्यक्रम लनमावण गनव सम्बलन्ित लिद्याियिाई सहयोग, 

६  लिद्याियिे स्िीकृत पाठ्यक्रम तथा पाठ्यपुस्तक िागू गरे÷नगरेको सम्बन्िमा लनरीक्षण,  

७  सरकारी तथा गैरसरकारी शैलक्षक पररयोिनाहरूको लनरीक्षण तथा समन्िय, 

८  लशक्षकको तालिम तथा अन्य शैलक्षक लक्रयाकिाप संचािन, 

९  स्थानीय पाठ्यक्रम लनमावण गनव सम्बलन्ित लिद्याियिाई सहयोग तथा सोको लनयमन, 

१०  नगर कायवपालिका कायावियबाट लिद्याियिाई लनकासा भएको रकम सदपुयोग भए नभएको अनुगमन, 

११ कायवपालिका, सामालिक लिकास शाखाबाट लनदेलशत िा प्रत्यायोलित कायव । 

ख   शैलक्षक नीलत, गुणस्तर मापदण्ड र योजना सम्बन्त्िी 

१  प्रारलम्भक बाि लशक्षा तथा लिद्यािय लशक्षा, अनौपचाररक लशक्षा, खुिा तथा िैकलल्पक लशक्षा (गुरुकुि, मदरसा, गुम्बा आलद), 

लनरन्तर लसकाइ तथा लिशेष लशक्षा सम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड, योिनाको लनमावण, कायावन्ियन र लनयमन, 

२   प्रालिलिक लशक्षा तथा व्यिसालयक तालिमको योिना तिुवमा, सञ्चािन, अनुमलत र लनयमन, 

३  लिद्याियको नकसाङ्कन, अनुमलत, स्िीकृलत, समायोिन तथा लनयमन, 

ग   शैलक्षण गुणस्तर सम्बन्त्िी 

१  पाठ्यक्रम र पाठ्यसामग्रीको लितरण तथा कायावन्ियन, 

२  लिद्यािय लशक्षक तथा कमवचारी व्यिस्थापन, 

३   शैलक्षक पूिाविार लनमावण र ममवत सम्भार, 

४  आिारभूत तह (कक्षा ८) को परीक्षा व्यिस्थापन, 

५  लिद्याथी लसकाइ उपिब्िीको परीक्षण र व्यिस्थापन, 

६  लिद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रिलृिको व्यिस्थापन, 

७  शैलक्षक परामशव सेिाको अनुमलत तथा लनयमन, 

८ स्थानीयस्तरको शैलक्षक ज्ञान, सीप र प्रलिलिको संरक्षण, प्रबर्िन र स्तररकरण । 

घ  लवद्यालय अनुगमन तथा लसकाई सम्बन्त्िी 

१ नगरपालिका लभत्र रहेका कम्पनी ऐन िा गुठी अन्तगवत दताव भएका संस्थागत लिद्याियहरुको शैलक्षक कायवयोिनाको समन्िय र 

अनुगमन , 

२  ऐन, लनयम तथा कायवलिलि बमोलिम लिद्याियहरूको लनयमन,  

३ लिद्यािय प्रशासन, अनुगमन तथा शैलक्षक गुणस्तरसम्बन्िी कायवक्रम र कायवयोिना तयार, 

४ लिद्यािय सुिार योिना तिुवमा गने र नगर लशक्षा योिना प्रलक्रयािाई सहिीकरण गने, 

५ स्िीकृत शैलक्षक लिकास, गुणस्तर, अनौपचाररक लशक्षा, लिशेष लशक्षा र लशक्षाको िालग खाद्य कायवक्रमको अनुगमन, 

६  स्िीकृत कायव योिना अनुसार लिद्यािय सञ्चािन भए÷नभएको सम्बन्िमा लनयलमत रूपिे लनरीक्षण र सुपरीिेक्षण,  

७  लिद्यािय र प्रारलम्भक बाि लशक्षा केन्रको लनरीक्षण,  

८  सरकारी तथा गैरसरकारी शैलक्षक पररयोिनाहरूको लनरीक्षण तथा समन्िय,  

९  लिद्याियको िालषवक शैलक्षक कायवक्रमको लनयलमत रूपमा अनुगमन । 

ङ  युवा तथा खेलकुद लवकास सम्बन्त्िी 

१  युिा िागरण, सशलिकरण र पररचािन, 
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२  युिा सीप, उद्यमलशिता तथा नेततृ्ि लिकास, 

३  नसािु पदाथव सेिन, मध्यपान, िुमपान िस्ता दवु्र्यसन र िुिातास िस्ता कुितमा परेका युिाको उद्धार तथा संरक्षण प्रदान गनव 

सचेतना अलभयान संचािन, 

४ स्थानीयस्तरमा खेिकूद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको लनयमन र समन्िय, 

५  खेिकुदको संरचनाको पूिाविार लनमावण, सञ्चािन तथा लिकास, 

६  खेिकूदको लिकास र प्रबर्घन, 

७  खेिकूद प्रलतयोलगता आयोिना र सहभालगता, 

८  स्थानीय किा, भाषा, सालहत्य, संस्कृलतको संरक्षण, सम्बर्िन तथा प्रबर्िन सम्बन्िी नीलत, मापदण्ड, कायवक्रम तिुवमा, कायावन्ियन 

तथा अनुगमन, 

९  अलतररि लक्रयाकिाप सम्बन्िी लिषय । 

२.२. स्वास्थ्य उपशाखा  

यस उपशाखािे सामालिक लिकास शाखा प्रमुखको प्रत्यक्ष रेखदेख र लनयन्त्रणमा रही देहायका कायवहरु मातहतका स्िास्थ्य संस्था तथा 

इकाई व पररचािन गरी प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

क आिारिूत स्वास्थ्य तथा सरसफाई नीलत, कानुन र योजना सम्बन्त्िी 

१  आिारभूत स्िास्थ्य र सरसफाई सम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड, योिनाको लनमावण, कायावन्ियन तथा लनयमन, 

२  रालरिय तथा प्रदेशस्तरीय िक्ष्य र मापदण्ड बमोलिम स्थानीयस्तरको स्िास्थ्य सम्बन्िी िक्ष्य र गुणस्तर लनिावरण,  

३  रालरिय र प्रादेलशक मापदण्ड अनुरुप िनरि अस्पताि, नलसवङ्ग होम, लनदान केन्र तथा अन्य स्िास्थ्य संस्थाहरूको लकिलनक दताव, 

सञ्चािन अनुमलत र लनयमन । 

ख  आिारिूत स्वास्थ्य सेवा संचालन सम्बन्त्िी 

१ आिारभूत स्िास्थ्य सेिाको सञ्चािन र प्रबर्घन, 

२ अस्पताि र अन्य स्िास्थ्य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन, 

३ स्िास्थ्य सेिा सम्बन्िी भौलतक पूिाविार लिकास तथा व्यिस्थापन, 

४  सरसफाई सचेतनाको अलभबलृद्ध, 

५  रि सञ्चार सेिा तथा स्थानीय र शहरी स्िास्थ्य सेिा । 

ग  स्वास्थ्य सेवा र औििी लनयमनसम्बन्त्िी 

१ औषिी पसि सञ्चािन र लनयमन, 

२  औषिीिन्य िनस्पलत, िटीबुटी र अन्य औषिीिन्य िस्तुको उत्पादन, प्रशोिन र लितरण, 

३ स्िास्थ्य बीमा िगायतका सामालिक सुरक्षा कायवक्रमको व्यिस्थापन, 

४ औषिी तथा अन्य मेलडकि उत्पादनहरूको न्यूनतम मूल्य लनिावरण र लनयमन, 

५  औषिीको उलचत प्रयोग र सूक्ष्म िीि लनरोिक प्रलतरोि न्यूनीकरण, 

६  औषिी र स्िास्थ्य उपकरणको खरीद, भण्डाण र लितरण, 

७  स्िास्थ्य सूचना प्रणािीको व्यिस्थापन, 

८ िनस्िास्थ्य लनगरानी (पलब्िक हेल्थ सभेिेन्स), 

९  प्रिर्घनात्मक, प्रलतकारात्मक, उपचारात्मक, पुनस्र्थापनात्मक र प्यालिएलटभ स्िास्थ्य सेिाको सञ्चािन, 

१०  स्िस्थ िीिनशैिी, पोषण, शारीररक ब्यायम, योग अभ्यास, स्िास्थ्य िृिको पािना, पञ्चकमव िगायतका िनस्िास्थ्य सेिाको 

प्रिर्िन, 

११ िुनोलटक र कीटिन्य रोगको लनयन्त्रण तथा व्यिस्थापन, 
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१२  सुलतव, मलदरा र िागू पदाथविन्य िस्तुको प्रयोग लनयन्त्रण तथा सचेतना अलभिलृद्ध, 

१३ आयुिेलदक, युनानी, आम्ची, होलमयोप्यालथक, प्राकृलतक लचलकत्सा िगायतका परम्परागत स्िास्थ्य उपचार सेिाको व्यिस्थापन, 

१४ िनस्िास्थ्य, आपत्कािीन स्िास्थ्य तथा महामारीको लनयन्त्रण योिना र कायावन्ियन, 

१५ सरुिा तथा नसने रोगको लनयन्त्रण तथा रोकथाम, 

१६ आकलस्मक स्िास्थ्य सेिा प्रिाह । 

घ   जनस्वास्थ्य तथा सरसफाई सम्बन्त्िी 

१ पररिार लनयोिन, मातलृशशु, पररिार स्िास्थ्य, खोप िस्ता पररिार स्िास्थ्य कायवक्रम संचािन,  

२ मलहिा स्ियंसेलिका पररचािन,  

३ नसािु पदाथव सेिन, मद्यपान, िुमपान िस्ता दवु्र्यसन र िुिातास िस्ता कुित युिा तथा बालिबालिकािाई संरक्षण प्रदान गनव 

सचेतना अलभयान संचािन, 

४  खुल्िा लदसामुि अलभयान तथा पूणव खोप अलभयान िस्ता सामालिक पररितवन कायवक्रमसम्बन्िी समन्िय र संचािन, 

५  खाद्य सुरक्षा, गुणस्तर लनयन्त्रण तथा उपभोिा लहत संरक्षण। एच.आई. भी. एड्स तथा िाि श्रम न्यूनीकरण सम्बन्िी कायवहरुमा 

आिश्यक समन्िय र सहिीकरण । 

२.२.१ आयुवेद औििालय  

यस आयूिेद औषिाियिे स्िास्थ्य उपशाखाप्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ । 

१  आयूिेद सेिा सम्बन्िी, नीलत, कायवलिलि र योिना कायवक्रम तिुवमा तथा सोको कायावन्ियन र अनुगमन तथा प्रलतिेदन गने  

२  लनयलमत रुपमा लिरामी िाँच गने 

३  गाउँघर लकिलनक तथा आयूिेद स्िास्थ्य लशलिर सञ्चािन गने 

४  ज्येष्ठ नागररक लिरामीिाई िाँच तथा औषिी लितरण गने 

५ स्तनपाई आमाको औषिी लितरण गने 

६ योग तालिम तथा लशलिर सञ्चािन गने 

७  िलडिुटी र आयूिेलदक औषिी सम्बन्िी पररचयात्मक कायवक्रम सञ्चािन गने 

८ आयूिेद स्िास्थ्य सेिा सञ्चािन गने 

९  पञ्चकमव सेिा सञ्चािन गने 

१०  स्थानीय िलडबुटीमा औषिी उत्पादन कायव संचािन गने 

११ लनयलमत तथा आिलिक प्रगलत प्रलतिेदन तयार गने 

२.३. मलहला, बालबाललका तथा ललक्षत वगत समन्त्वय उपशाखा 

यस उपशाखािे सामालिक लिकास शाखाप्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

क  लैंलगक समानता सम्बन्त्िी 

१  मलहिा हक सम्बन्िी नीलत, योिना कायावन्ियन, समन्िय र लनयमन, 

२  मलहिाको आलथवक, सामालिक, रािनीलतक सशलिकरण, क्षमता लिकास, 

३  िैङ्लगक लहंसा लनिारणका िालग लनरोिात्मक, प्रिर्िनात्मक, संरक्षणात्मक उपाय र पुनःस्थापना, 

४  िैंङ्लगक उिरदायी बिेट । 

ख  बालबाललका तथा लकशोर लकशोरी सम्बन्त्िी 

१  बािबालिकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानुन, मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन र लनयमन, 

२  बािबालिकाको हकलहत संरक्षण, 
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३ बािमैत्री शासकीय प्रबन्ि, बाि किब, बाि संरक्षण सलमलत तथा बाि सञ्िाि, 

४ बािबालिकाको हकलहत संरक्षण सम्बन्िमा संघ, प्रदेश तथा अन्य लनकायसँग सम्पकव , समन्िय तथा सहकायव, 

५ बािबालिका पररिार सहयोग, 

६ बैकलल्पक स्याहार पद्धलतको कायावन्ियन, 

७  बाि न्याय, बाि लहंसा लनयन्त्रण, 

८ बाि गहृ, पुनःस्थापना केन्र, लशशु स्याहार केन्र र बाि लिकास केन्र व्यिस्थापन, 

९ असहाय बािबालिकाका, सडक बािबालिका व्यिस्थापन, 

१० बािसुिार तथा पुनःस्थापना केन्र स्थापना, संचािन अनुमती र लनयमन, 

११ आपत्कािीन बाि उद्धार कोष स्थापना र व्यिस्थापन । 

ग  अपाङ्गता िएका व्यलि तथा जेष्ठ नागररक सम्बन्त्िी 

१ िेष्ठ नागररकको िगत, पररचयपत्र, सम्मान, स्िास्थ्य सुलििा, सामालिक सुरक्षा सम्बन्िी कायव, 

२  िेष्ठ नागररक किि, लदिा सेिा केन्र, भेटघाटस्थि, आश्रय केन्रको सञ्चािन तथा व्यिस्थापन, 

३  सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्ियमा अपाङ्गता पुनःस्थापना केन्र तथा असि स्याहार केन्रको सञ्चािन र व्यिस्थापन, 

४  अपाङ्गता भएका व्यलि तथा असहायको िगत अद्यािलिक, पररचयपत्र लितरण, सामालिक सुरक्षा तथा सुलििाको 

व्यिस्थापन तथा लितरण, 

५  अपाङ्गता भएका व्यलिमैत्री पूिाविार लनमावण तथा सञ्चािन, 

६  अपाङ्गता भएका व्यलि र असिहरूको व्यिस्थापन सम्बन्िी अन्य कायव, 

७  एकि मलहिा सम्बन्िी कायव । 

घ  संघसंस्था व्यवस्थापन सम्बन्त्िी 

१  स्थानीयस्तरमा समािकल्याणसंग सम्बन्िी (गैरसरकारी, सामालिक तथा सामुदालयक संघसंस्था) को दताव, निीकरण तथा 

लनयमन, 

२  गुठी, कोष तथा अन्य िष्टहरुको व्यिस्थापन, 

३  लनिी तथा गैरसरकारी क्षेत्रसंग समन्िय र सहकायव, 

४  सामालिक संघसंस्था सम्बन्िी अन्य कायव । 

२.४. सामालजक सुरक्षा तथा पंजीकरण इकाई 

यस इकाइिे मलहिा, बािबालिका तथा िलक्षत िगव समन्िय उपशाखाप्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु प्रभािकारी रुपमा 

कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ । 

१   सामालिक सुरक्षा सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानुन, मापदण्ड, लनयमन र अध्ययन अनुसन्िान, 

२  सङ्घ तथा प्रदेशिे लनिावरण गरेको मापदण्ड बमोलिम सामालिक सुरक्षा सम्बन्िी कायवक्रम कायावन्ियन, 

३  सामालिक सुरक्षाको कायावन्ियनको िालग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग सम्पकव , समन्िय र सहकायव, 

४  स्थानीय सामालिक सुरक्षा योिना र व्यिस्थापन तथा आिश्यक तथ्यांक संकिन एिं व्यिस्थापन,  

५  आिुलनक प्रलिलि माफव त व्यलिगत घटना दताव (िन्म, मतृ्यु, लििाह, बसाईसराई, सम्िन्ि लिच्छेद र िमवपुत्र िमवपुत्री), 

अलभिेख व्यिस्थापन तथा प्रलतिेदन । 

  

३. पूवातिार लवकास शाखा 
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यस शाखािे प्रमुख प्रशासलकय अलिकृतको प्रत्यक्ष रेखदेख र लनयन्त्रणमा रही देहायका कायवहरु शाखा तथा  मातहतका उपशाखा, 

इकाई व र िडा कायावियबाट प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

क  पूवातिार लवकास नीलत, मापदण्ड र योजना सम्बन्त्िी 

१  नगर सामालिक, आलथवक लिकास, पूिाविार र िातािरण व्यिस्थापन रणनीलतक योिना तिुवमा,  

२  यातायात, आिास, िातािरण तथा फोहोरमैिा व्यिस्थापन, खानेपानी तथा सरसफाई, बिार तथा ढि व्यिस्थापन, नदी 

लनयन्त्रण, लिद्युतीकरण, स्थानीय आलथवक लिकास योिना तथा कायवक्रम तिुवमा,  

३  कानुन तथा स्िीकृत नीलत अनुसार आयोिनाहरुको पूिव संभाव्यता र संभाव्यता अध्ययन सिेक्षण, 

४  नगरपालिकािे अबिम्बन गने लिलभन्न लिषयक्षेत्रगत नीलत तिुवमा गनव सहयोग, 

५  रालरिय शहरी लिकास नीलत, भ–ूउपयोग नकशा, भूउपयोग योिना, भौलतक लिकास योिना, नगर यातायात गुरुयोिना तिुवमा र 

कायावन्ियन, 

६  एकीकृत शहरी लिकास सम्बन्िी प्रचलित कानुन तथा नीलत अनुरुप मापदण्ड तयार, 

७  िग्गा लिकास तथा भिन लनमावण सम्बन्िी मापदण्ड र िग्गा लिकास योिना तयार गरी कायावन्ियन,  

८   भिन नकशापास सम्बन्िी कानुनी र नीलतगत व्यिस्था,  

९  लसँचाई सम्बन्िी गुरुयोिनाको तिुवमा, 

१० निीकरणीय तथा िैकलल्पक ऊिाव सम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन र लनयमन, 

११ भिन सम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड, योिना तिुवमा । 

ख  प्रालवलिक सहयोग र सुपरीवेक्षण सम्बन्त्िी 

१  शहरी लिकास, आिास र सुर्लक्षत लनमावण तथा पूिाविार लिकाससम्बन्िी कायवहरुमा आिश्यक प्रालिलिक राय परामशव, सल्िाह 

र सहयोग,  

२  िातािरणमैत्री, िििायु पररितवन अनुकूिन, अपाङ्गता र िैङ्लगगमैत्री यातायात प्रणािीको प्रिर्िन । 

ग   नक्शाङ्कन तथा सूचना प्रणाली सम्बन्त्िी 

१  तथ्याङक संकिन, व्यिस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन र लनयमन, 

२  नगरको िस्तुगत लििरण, भौगोलिक सूचना प्रणािी, स्रोत नकशा आलद तयार तथा अद्यािलिक,  

३  नगरपालिका क्षेत्रको भौलतक पूिाविार, मठमलन्दर, सडक नािा, ढि, पाकव , चौतार, लिद्यािय, खुल्िास्थान, पुिपुिेसा, 

भौलतक लिकासको लितरण स्पष्ट देलखने गरी भौलतक नकशा तयार । 

घ  समन्त्वय, सम्बन्त्ि लवकास र अन्त्य सम्बन्त्िी 

१ आिारभूत यातायात सम्बन्िमा प्रदेश सरकारसँग समन्िय,  

२  यातायात क्षेत्रमा िाताबरणमैत्री प्रलिलििाई प्रोत्साहन, 

३  शहरी योिना तिुवमा र कायावन्ियनका िालग अन्य सरकारी तथा गैर सरकारी एिं नीलि क्षेत्रका सम्बद्ध लनकायहरुसँग समन्िय र 

सहयोग सम्बन्ि लिकास र लिस्तार, 

४  मातहतका उपशाखा र इकाई वहरुबाट सम्पादन भएका कायव प्रगलत लििरण तयारी र पषृ्ठपोषण । 

३.१ सडक तथा पूवातिार लवकास उपशाखा  

यस उपशाखािे पूिाविार लिकास शाखाप्रलत उिरदायी भई उपशाखा र मातहतका इकाई वहरुबाट देहायका कायवहरु प्रभािकारी 

रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

क   सडक तथा यातायात व्यवस्था सम्बन्त्िी 

१  स्थानीय तथा शहरी सडक, कृलष सडक तथा यातायात सम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड तथा लनयमन, 
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२  स्थानीय तथा शहरी सडक, कृलष सडक, झोिुङ्गे पुि, पुिेसा र तटबन्िन सम्बन्िी गुरुयोिनाको तिुवमा, कायावन्ियन र 

स्तरोन्नलतका आयोिनाको पलहचान, अध्ययन, कायावन्ियन, ममवत, सम्भार, 

३  यातायात सुरक्षा व्यिस्थापन र लनयमन, 

४   स्थानीय सािविलनक यातायातको रुट लनिावरण, अनुमलत, निीकरण, खारेिी, सेिाको गुणस्तर, भाडा दर लनिावरण र लनयमन, 

५   ट्याकसी सेिा अनुमती, व्यिस्थापन र लनयमन, 

६   ििी बस, िामिस्ता मध्यम क्षमताका मास िालन्िट प्रणािीको नीलत, योिना, मापदण्ड, कायावन्ियन, लनयमन, 

७  िातािरणमैत्री, िििायु पररितवन अनुकूिन, अपाङ्गता र िैङ्लगगमैत्री यातायात प्रणािीको प्रिर्िन,  

८  आिारभूत यातायात सम्बन्िमा प्रदेश सरकारसँग समन्िय, 

९  यातायात क्षेत्रमा िगानी अलभबलृद्ध, 

१०  यातायात सुलििामा नागररकको सरि, सहि र समान पहँुच अलभबलृद्ध, 

११  यातायात क्षेत्रमा िातािरणमैत्री प्रलिलििाई प्रोत्साहन, 

१२ लनिी यातायात लनयमन व्यिस्थापन । 

ख  लसंचाई तथा जलउत्पन्त्न प्रकोप लनयन्त्रण सम्बन्त्िी 

१ लसँचाई सम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड लनिावरण र लनयमन, 

२  लसँचाई सम्बन्िी गुरुयोिनाको तिुवमा, कायावन्ियन र स्तरोन्नलतका आयोिनाको पलहचान, अध्ययन, कायावन्ियन, ममवत, 

सम्भार र लनयमन,  

३ स्थानीय साना, सतह तथा भूलमगत लसचाई प्रणािीको सञ्चािन लनमावण, सुिार, ममवत सम्भार तथा सेिा शुल्कको लनिावरण र 

सङ्किन व्यिस्थापन, 

४  ििउत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रण सम्बन्िीस्थानीय,  

 ५ तटबन्ि, नदी लनयन्त्रण तथा नदीःे व्यिस्थापन र लनयमन, 

६  साना िि उपयोग सम्बन्िी आयोिना तिुवमा, कायावन्ियन र अनुगमन । 

ग  सावतजलनक लनजी साझेदारी इकाई त 

१  स्थानीय सािविलनक—लनिी साझेदारी सम्बन्िीस्थानीय नीलत, योिना लनमावण, 

२  स्थानीय सािविलनक—लनिी साझेदारीका आयोिना छनौट तथा कायावन्ियन,  

३  सािविलनक सामुदालयक साझेदारी, 

४  स्थानीय लिकासमा लनिी क्षेत्रको प्रबर्िन । 

३.२ िवन तथा िूलम व्यवस्थापन उपशाखा 

यस उपशाखािे पूिाविार लिकास शाखाप्रलत उिरदायी भई उपशाखा र मातहतका इकाई वहरुबाट देहायका कायवहरु प्रभािकारी 

रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

क   िू—उपयोग तथा वस्ती लवकास सम्बन्त्िी 

१  शहरीकरण, बस्ती लिकाससम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड तथा सो सम्बन्िीयोिना तिुवमा, आयोिना पलहचान, अध्ययन, 

कायावन्ियन र लनयमन, 

 २ आिारभूत आिासका योिना तिुवमा र कायावन्ियन, 

३  नगरपालिकामा अव्यिलस्थत बसोबास व्यिस्थापन कायवक्रमको तिुवमा र कायावन्ियन, 

४   आिारभूत बसोिास सम्बन्िमा प्रदेश सरकारसँग समन्िय, 

५  योिनाबद्ध र व्यबलस्थत िस्ती लिकासका कायवक्रम तिुवमा र कायावन्ियन, 

६   एकीकृत बस्ती लिकासका िालग िग्गाको एकीकरण तथा िग्गा लिकास र व्यबस्थापन, 
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७   आफ्नो क्षेत्रको भूउपयोग नीलत, योिना, कायवक्रम तिुवमा र कायावन्ियन,  

८  व्यिलस्थत िस्ती लिकासका कायवक्रमको तिुवमा र कायावन्ियन, 

९  संघीय र प्रदेश कानुन बमोलिम स्थानीय तहमा सुकुम्िासी पलहचान र अलभिेख व्यिस्था, 

१० स्थानीयस्तरमा सुकुम्िासी सम्बन्िी िीलिकोपािवन र िसोिास व्यिस्था, 

११ एकीकृत िस्ती लिकासका िालग िग्गाको एकीकरण तथा िग्गा लिकास र व्यिस्थापन । 

ख  िवन तथा िवन संलहता एवं लनमातण इजाजत (लडजाइन समेत) सम्बन्त्िी 

१  भिन सम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड तथा सो सम्बन्िीयोिना तिुवमा, आयोिना पलहचान, अध्ययन, कायावन्ियन र लनयमन, 

२ रालरिय भिन संलहता तथा मापदण्ड बमोलिम भिन लनमावण अनुमलत र लनयमन, 

३ भिन लनमावणको नकशा स्िीकृलत, संशोिन, लनयमन, 

४ पुरातत्ि, प्राचीन स्मारक र संग््ररहािय संरक्षण, सम्बर्िन र पुनःलनमावण,  

५ सरकारी भिन, लिद्यािय, सामुदालयक भिन, सभागहृ तथा अन्य सािविलनक भिन तथा संरचना लनमावण र ममवत संभार । 

३.३. वातावरण तथा लवपद् व्यवस्थापन उपशाखा 

यस उपशाखािे पुिाविार लिकास शाखाप्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

क  खानेपानी तथा सरसफाई व्यवस्थापन सम्बन्त्िी 

१  स्थानीय सरसफाई सम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन र लनयमन, 

२  नगरको ििश्रोत, खानेपानी तथा सरसफाई सम्बन्िी रणनीलतक योिना तिुवमामा आिश्यक पहि, 

३  सािविलनक स्थिमा लपउने पानी व्यिस्थापन, 

४  स्िच्छ खानेपानी आपूलतव सम्बन्िी अन्य लिषय, 

५  िातािरण तथा फोहोरमैिा व्यिस्थापन, खानेपानी तथा सरसफाई, बिार तथा ढि व्यिस्थापन, खानेपानीका मुहान संरक्षण 

सम्बन्िी योिना तिुवमा,  

६  खानेपानी तथा सरसफाई सम्बन्िी न.पा.िे प्रत्यायोिन गरेका अन्य कायव, 

७  खानी तथा खलनि पदाथवको संरक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानुन, मापदण्ड तथा योिनाको कायावन्ियन र लनयमन, 

८  ढुङ्गा, लगटी, बािुिा, माटो, नुन, स्िेट, खरीढुङ्गा, फायरकिेिस्ता खानीिन्य िस्तु सिेक्षण, अन्िेषण, उत्खनन्, 

९  ढुङ्गा, लगट्टी, बािुिा, माटो, खरीढुङ्गा, फायर किे, स्िेट तथा नुन, आलद खानीिन्य िस्तुको संरक्षण, लिकास, उत्खनन् र 

उपयोग सम्बन्िी दताव, अनुमलत, निीकरण, खारेिी र व्यिस्थापन । 

 

ख  वन, जैलवक लवलविता संरक्षण सम्बन्त्िी 

१  िन, िंगि, िनयिन्तु, चराचुरंुगी, िि उपयोग, िातािरण, पयाविरण तथा िैलिक लिलििता सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानुन, 

मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन र लनयमन, 

२  सामुदालयक, ग्रामीण तथा शहरी, िालमवक, किुलियती िनको संरक्षण, सम्िर्िन, उपयोग र लनयमन,  

३  सामुदालयक िन उपभोिा समूहको व्यिस्थापन, 

४  मध्यिती क्षेत्र, सामुदालयक, िालमवक र कबुलियती िनको व्यिस्थापन, 

५  िडीबुटी र अन्य गैरकाष्ठ िन पैदािारको सभेक्षण, उत्पादन, सङ्किन, प्रबर्घन, प्रशोिन र बिार व्यिस्थापन, 

६  िनबीउ बगैचँा स्थापना, व्यिस्थापन र प्रिर्घन, 

७  नसवरी स्थापना, लबरुिा उत्पादन, लितरण, रोपण र प्रिर्िन, 

८  िन्यिन्तु र चराचुरुङ्गीको संरक्षण, व्यिसालयक पािन, उपयोग र अनुगमन, 

९  िन्यिन्तुबाट स्थानीय समुदायमा पने प्रभाि रोकथाम, व्यिस्थापन,  
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१०  स्थानीय प्राणी उद्यान (लचलडयाखाना) को स्थापना र सञ्चािन, 

११ स्थानीय िन्यिन्तु पयवटन र आयआिवन, 

१२  स्थानीय स्तरमा आखेटोपहारको व्यिस्थापन, 

१३ िन, िन्यिन्तु तथा चराचुरुङ्गीको अलभिेखाङ्कन र अध्ययन अनुसन्िान, 

१४  रैथाने प्रिालतको बोटलिरुिा संरक्षण र प्रिद्धवन, 

१५ लमचाहा प्रिालतको लनयन्त्रण, 

१६  िैलिक लिलििताको अलभिेख, 

१७ आय आिवनमा आिाररत िडीबुटीको संरक्षण, प्रबर्िन, व्यिस्थापन । 

ग  हररयाली तथा शहरी सुन्त्दरता प्रवितन सम्बन्त्िी 

१  नदी लकनार तथा सडक लकनारमा िकृ्षारोपण व्यिस्थापन, 

२  सािविलनक खािी िग्गा, पाखा िा क्षेत्रमा िकृ्षारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यिस्थापन, 

३  बकृ्षारोपण, हररयािी तथा हररत क्षेत्रको प्रिवद्धन । 

घ  पयातवरण एवं जलािारके्षर संरक्षण सम्बन्त्िी 

 १ सामुदालयक भूसंरक्षण र सोमा आिाररत आय आिवन कायवक्रम, 

 २  भूसंरक्षण र ििािार व्यिस्थापनिन्य सामुदालयक अनुकूिन, 

 ३  पलहरो लनयन्त्रण तथा रोकथाम, 

 ४  बाँि तथा नदी लनयन्त्रण,  

 ५  िायु, ध्िनी र िि प्रदषूण लनयन्त्रण, 

 ६  हालनकारक पदाथवहरूको लनयमन तथा लनयन्त्रण, 

 ७  िातािरणीय िोलखम न्यूनीकरण, 

 ८  न्यून कािवनमुखी तथा िातािरणमैत्री लिकास अििम्बन, 

 ९  िातािरण संरक्षण क्षेत्र लनिावरण र व्यिस्थापन, 

 १० िििायू पररितवन अनुकुःुिन कायवक्रम । 

ङ  संकटासन्त्नता नक्शाकंन सम्बन्त्िी 

१  लिपद ्िोलखम क्षेत्रको नकसाङ्कन तथा िस्तीहरूको पलहचान र स्थानान्तरण, 

२  िोलखम लिशे्लषण, स्तरीकरण, क्षमता लिशे्लषण र प्रलतिेदन तयारी, 

३  लिपद ्सम्बन्िी तथ्याङ्क व्यिस्थापन र अध्ययन अनुसन्िान । 

च  लवपद् न्त्यूनीकरण, पूवततयारी र प्रलतकायत सम्बन्त्िी 

१  प्राकृलतक प्रकोपको पूिव तयारी तथा रोकथाम, 

२  लिपद ्िोलखम न्यूनीकरणका िालग पूिव सूचना प्रणािी सम्बन्िी कायवक्रमको तिुवःृमा र कायावन्ियन, 

३ लिपद् व्यिस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय समुदाय, संघ संस्था, लनिीक्षेत्रसँग सहयोग, समन्िय र सहकायव, 

४  स्थानीय लिपद् पूिव तयारी तथा प्रलतकायव योिना र िोलखम न्यूनीकरण कायव योिना तिुवमा र कायावन्ियन, 

५  लिपद ्पूिव तयारी, खोि तथा उद्धार, राहत सामग्रीको पूिव भण्डारण, लितरण र समन्िय, 

६  लिपद ्कोषको स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत सािनको पररचािन, 

७  बारुणयन्त्र तथा एम्बुिेन्सको सञ्चािन तथा व्यिस्थापन, 

८  लिपद ्पश्चात् स्थानीयस्तरको पुनस्र्थापना र पुनलनवमावण, 

९  स्थानीय आपतकािीन कायव सञ्चािन प्रणािी संचािन। 
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४. आलथतक लवकास शाखा 

यस शाखािे प्रमुख प्रशासलकय अलिकृतप्रलत उिरदायी भई कृलष, पशु लिकास, उद्योग तथा व्यिसाय, पयवटन तथा संस्कृलत क्षेत्रसँग 

सम्बलन्ित देहायअनुसारका कायव प्रभािकारी रुपमा सम्पादन गनुव पनेछ 

क नीलत, कानुन तथा कायतलवलि तजुतमा 

१  आलथवक लिकाससँग सम्बलन्ित नीलत, कानुन, कायवलिलि, मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन र लनयमन,  

२  नीलत, कानुन, कायवलिलि, मापदण्ड र योिना तयारीमा मलहिा, िातािरण, िनसंयया व्यिस्थापन, द्वन्द्व व्यिस्थापन, सामालिक 

समािेशीकरण िस्ता लिषयहरुको समायोिन । 

ख  वेरोजगारी तथा सुकुम्बासी सम्बन्त्िी 

१  नगर सभा तथा कायवपालिका बैठक, आलथवक लबकास सलमलतमा पेश गने प्रस्ताि तयार,  

२  आलथवक लिकास सलमलतको सलचिाियसम्बन्िी कायव, 

३  सुकुम्बासीको पलहचान र अलभिेख व्यिस्थापन, 

४  सुकुम्बासी सम्बन्िी िीलिकोपािवन र बसोबास व्यिस्थापन, 

५  बेरोिगार लििरण तयारी, रोिगार प्रििवन कायवक्रम व्यिस्थापन र संचािन । 

ग अनुगमन तथा सुपरीवेक्षण, प्रालवलिक परामशत र कायत सम्पादन मूल्याकंन 

१  शाखा मातहतका कमवचारीहरुको सामान्य रुपमा लनयलमत रेखदेख तथा लनयन्त्रण,  

२  माताहत कायवरत कमवचारीहरुको कायवसम्पादनमा सहिीकरण, कायवसम्पादन मापन र िलृि लिकास, 

३  प्रगती लबबरण तयारी र पेश । 

घ कायतक्रम कायातन्त्वयन 

१ आलथवक लिकाससँग सम्बन्िी स्थानीय प्रलिलिको लिकास एिं प्रबर्िन, 

२ कृलष, पशु लिकास, सहकारी, पयवटन, घरेिु तथा साना उद्योग, खानी, पयवटन र सँस्कृलतसँग सम्बलन्ित आयोिना तथा कायवक्रम 

कायावन्ियन, सुपरीिेक्षण र गुणस्तर लनयमन ।  

ङ समन्त्वय र सम्बन्त्ि लवकास 

१ अन्य शाखा र यस शाखा अन्तगवतका उपशाखा, इकाई व र िडा सलमलतको कायावियसँग तेसो तथा डाडो सम्बन्ि लिकास र 

समन्िय  

२  नेपाि सरकार, प्रदेश सरकार र नगर कायवपालिकाबाट संचालित रोिगार÷स्िरोिगार कायवक्रमको संयोिन र संचािन 

४.१ कृलि लवकास उपशाखा 

यस उपशाखािे आलथवक लिकास शाखाप्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछः 

क नीलत, कानुन, मापदण्ड र योजना तजुतमा सम्बन्त्िी 

१  कृलष, कृलष प्रसार, कृलष उत्पादन व्यिस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानुन, मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन र लनयमन । 

ख  कृलि बजार, पूवातिार र सामाग्री सम्बन्त्िी 

१  कृलष बिार सूचना, कृलष बिार तथा हाटबिारको पूिाविार लनमावण, साना लसँचाई लनमावण, तालिम, प्रलिलि प्रसार, प्रालिलिक 

टेिा, कृलष सामाग्री आपूलतव,  

२  उच्च मूल्ययुि कृलषिन्य िस्तुको प्रिर्घन, लिकास तथा बिारीकरण,  

३  कृलष बीउलििन, नश्ल, मिखाद र रसायन तथा औषिीहरूको आपूलतव, उपयोग र लनयमन, 

४  शीत भण्डारणको व्यिस्थापन । 
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ग  कृलि प्रसार र प्रलवलि हस्तान्त्तरण सम्बन्त्िी 

१  कृषक क्षमता लिकास कायवक्रमको सञ्चािन, 

२  कृलषिन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनयन्त्रण, 

३  कृलष िातािरण संरक्षण तथा िैलिक लिलििताको संरक्षण र प्रिर्घन, 

४  कृलष प्रसार तथा िनशलिको प्रक्षेपण, व्यिस्थापन र पररचािन । 

घ  कृलि सूचना, सेवा, संस्थागत क्षमता लवकास सम्बन्त्िी 

१  कृषकहरूको क्षमता अलभिलृद्ध, प्रालिलिक सेिा, टेिा, सीप लिकास र सशिीकरण, 

२  कृषक समूह, कृलष सहकारी र कृलष सम्बन्िी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्िय, व्यिस्थापन र लनयमन, 

३  कृलष सम्बन्िी प्रलिलिको संरक्षण र हस्तान्तरण, 

४  कृलष तथ्याङ्कको व्यिस्थापन र सूचना प्रणािी तथा कृलष सम्बन्िी सूचनाको प्रचारप्रसार, 

५  कृलष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यिस्थापन, 

६  कृलषसम्बन्िी लबमा र किाव सहिीकरण । 

४.२  पशु सेवा उपशाखा 

यस उपशाखािे आलथवक लिकास शाखा प्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

क  नीलत, कानुन, मापदण्ड र योजना तजुतमा र कायातन्त्वयन सम्बन्त्िी 

१  पशुपािन र पशु स्िास्थ्य सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानुन, मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन र लनयमन । 

ख  पशुपंक्षी तथा मत्स्य बजार, पूवातिार, सुलविा र आपुलतत सम्बन्त्िी 

१  पशुपन्छी बिार सूचना, हाटबिारको पूिाविार लनमावण,  

२  पशु बिशािा, माछा पोखरी, शीत भण्डारणको व्यिस्थापन र लनयमन, 

३  स्थानीय चरन तथा खकव  लिकास र व्यिस्थापन, 

४  पशु आहारको गुणस्तर लनयमन । 

ग  सूचना, प्रालवलिक सेवा तथा संस्थागत लवकास सम्बन्त्िी 

१  प्रालिलिक टेिा तथा कृषक तालिम, 

२  कृषक क्षमता लिकास कायवक्रमको सञ्चािन र लनयमन, 

३  पशुनश्ल सुिार पद्धलत लिकास र व्यबस्थापन, 

४  स्थानीयस्तरमा पशुपन्छी सम्बन्िी तथ्याङ्कको व्यिस्थापन र सूचना प्रणािी । 

घ  पशुपंक्षी लचलकत्सा सम्बन्त्िी 

१  पशुपन्छी लचलकत्सा सेिाको व्यिस्थापन, 

२  पशुपन्छीिन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनयन्त्रण, 

३  पशुपन्छी सम्बन्िी बीमा र किाव सहिीकरण, 

४   पशुपािन तथा पशु स्िास्थ्य सम्बन्िी अन्य कायव । 

४.३  उद्योग तथा सहकारी व्यवस्थापन इकाई 

यस इकाईिे आलथवक लिकास शाखा प्रमुखप्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछः 

क  उद्योग तथा उद्यमलशलता लवकास सम्बन्त्िी 

१  िघु, घरेिु तथा साना उद्योगको दताव, निीकरण, खारेिी र लनयमन, 

२  िघु, घरेिु तथा साना उद्योगको लिकास र प्रिर्िन, 
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३  उद्यमलशिता प्रिर्िन, 

४  व्यापाररक फमव, पसिको दताव, अनुमलत, निीकरण, खारेिी र लनयमन, 

५  सीप लिकास सम्बन्िी कायवको प्रबर्िन । 

ख  सहकारी दतात, नलवकरण र लनयमन सम्बन्त्िी  

१ सहकारी संस्था सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानुन, मापदण्डको लनमावण, कायावन्ियन र लनयमन, 

२ स्थानीय सहकारी संस्थाको दताव, अनुमलत, खारेिी र लिघटन, 

३  सहकारी िचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्िी स्थानीय मापदण्ड लनिावरण र लनयमन । 

ग   सहकारी व्यवस्थापन सम्बन्त्िी 

१  सहकारी सम्बन्िी रालरिय, केन्रीय, लिषयगत, प्रादेलशक र स्थानीय संघ संस्थासँग समन्िय र सहकायव, 

२  सहकारी सम्बन्िी स्थानीय तथ्याङ्क व्यिस्थापन र अध्ययन अनुसन्िान, 

३  स्थानीय सहकारीको क्षमता अलभिलृद्ध, 

४  स्थानीय सहकारी क्षेत्रको प्रिर्घन, लिकास र पररचािन, 

५  खानी तथा खलनि पदाथव सम्बन्िी सूचना तथा तथ्याङ्क सङ्किन, अलभिेखन तथा व्यबस्थापन, 

६  भौगलभवक नकसा प्रकाशन । 

घ  पयतटन प्रवितन तथा सँस्कलत संरक्षण सम्बन्त्िी 

१  भाषा, संस्कृलत र िलितकिा संरक्षण र लिकास सम्बन्िी स्थानीयस्तरको नीलत, कानुन, मापदण्ड, योिना, कायावन्ियन र लनयमन, 

२  पुरातत्ि, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्रहाियको संरक्षण, सम्भार, प्रबर्घन र लिकास, 

३  परम्परागरत रुपमा चलिआएका िात्रा तथा पिवको सञ्चािन र व्यिस्थापन, 

४  स्थानीय महत्िका िालमवक तथा सांस्कृलतक सम्पदाको व्यबस्थापन, 

५  पयवटकीय महत्िका स्थि तथा सम्पदाको पलहचान, संरक्षण र प्रिर्िन, 

६  पयवटन पूिाविार लिकास तथा प्रोत्साहन, 

७  पुरातालत्िक, िालमवक महत्िका सम्पदाहरुको संरक्षण तथा सम्बर्िन, 

८  प्रचलित कानुन लबरुद्धका कुररती तथा कुसंस्कार लबरुद्ध सामालिक पररचािन कायर,् 

९  भाषा, संस्कृलत, िात्रा, पिव, िलितकिाको संरक्षण र लिकास सम्बन्िी अन्य कायव । 

ङ  रोजगार तथा श्रम सम्बन्त्िी 

१  गररबी लनिारण सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानुन, मापदण्ड, लनयमन र अध्ययन अनुसन्िान, 

२ गररबी लनिारणको स्थानीय रणनीलत तिूवमा, 

३  गररब घरपररिार पलहचान सम्बन्िी स्थानीय सिेक्षण, सूचना व्यिस्थापन र लनयमन, 

४  गररबी लनिारण सम्बन्िी रालरिय, प्रादेलशक र स्थानीय संस्थासँग सम्पकव , समन्िय र सहकायव, 

५ रोिगार तथा बेरोिगारको तथ्याङ्क सङ्किन, प्रशोिन र सूचना प्रणािीको स्थापना, 

६ स्थानीयस्तरमा रहेका लिदेशी श्रलमकको िगत सङ्किन तथा सूचना व्यिस्थापन, 

७ पलहचान भएका गररब घरपररिार एिं िलक्षत समूह सम्बन्िी स्थानीय योिना, कायवक्रम, स्रोत पररचािन र व्यिस्थापन, 

८ संघीय र प्रदेश कानुन बमोलिम स्थानीय तहमा सुकुम्बासीको पलहचान र अलभिेख व्यिस्थापन, 

९ सुकुम्बासी सम्बन्िी िीलिकोपािवन र बसोबास व्यिस्थापन, 

१०  रोिगारीका अिसर लसिवना सम्बन्िीअन्य कायव । 

 

५. आलथतक प्रशासन शाखा 
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यस शाखािे प्रमुख प्रशासलकय अलिकृतप्रलत उिरदायी भई रािश्व व्यिस्थापन र आलथवक प्रशासनसँग सम्बलन्ित देहायअनुसारका कायव 

प्रभािकारी रुपमा सम्पादन गनुव पनेछ ःः 

क  नीलत, कानुन, कायतलवलि तजुतमा र लनयमन सम्बन्त्िी 

१ आन्तररक आय (कर र गैर कर) सम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड, कायावन्ियन, बाँडफाँड, संकिन र लनयमन, 

२  सािविलनक खचव तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राि हुने रोयल्टी सम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड तथा लनयमन र सोको सङ्किन तथा 

बाँडफाँड, 

३  आफ्नो क्षेत्रलभत्र रािश्वका दर अन्य शुल्क लनिावरण, संघीय र प्रदेश कानुन बमोलिम प्राकृलतक श्रोत सािन र सेिा शुल्क िस्ता 

रोयल्टी सङ्किन, समन्िय र लनयमन, 

४  स्थानीय रािश्व नीलत, कानुन र कायवलिलि तिुवमा, कायावन्ियन र लनयमन, 

५  स्थानीय कर, गैरकर रािश्व व्यिस्थापन कायवलिलि तिुवमा, 

६  आलथवक ऐन र लिलनयोिन ऐनको प्रस्ताि तयारी, 

७  प्राकृलतक स्रोतको उपयोग सम्बन्िी नीलत लनिावरण र कायावन्ियन तथा प्रदेश र संघीय मापदण्ड पािना । 

ख  आय व्यय, श्रोत अनुमान र प्रके्षपण सम्बन्त्िी 

१  तीन िषवको लििरण प्रक्षेपण समेत आगामी आलथवक िषवको आय व्ययको अनुःुमान तयारी र पेश,  

२  मध्यमकालिन खचव संरचना तिुवमा, 

३  आय–व्ययको लििरण सािविलनकीकरण, 

४  रािश्वको सम्भाव्यता अध्ययन, लिशे्लषण र प्रक्षेपण र पररचािन, 

५  आन्तररक आय िलृद्धको संभािना तथा श्रोत लिशे्लषण र रािश्व प्रशासनमा सुिार, 

६  िालषवक आयव्यय र लिकास कायवको लििरण िेिसाइट, बुिेलटन िा स्थानीय पत्रपलत्रकामा प्रकाशन । 

ग  योजना तथा बजेट तजुतमा सम्बन्त्िी 

१  श्रोत अनुमान तथा आिश्यकताको आिारमा अगामी िषवको बिेटको मस्यौदा तयारी,  

२  योिना तथा बिेट तिुवमा सलमलतमा पेश,  

३  योिना तथा बिेट तिुवमा प्रलक्रया सहयोग र सहिीकरण,  

४  नगर सभामा प्रस्तुत गररने िेखा सलमलतको िालषवक प्रलतिेदन तयारी, 

५  िालषवक आय व्यय लििरण तयार गरी नगरसभामा पेश । 

घ  स्रोत पररचालन सम्बन्त्िी 

१  आन्तररक आय, रािश्व बाँडफाँट, अन्तरसरकारी लििीय हस्तान्तरण र गैससको सहयोग स्रोत पररचािन,  

२  बेरुिु िगत अद्यािलिक, फछ्र्यौट, लनयलमत असूि उपर सम्बन्िी कायवहरु,  

३  स्थानीय रािश्व प्रशासन र अलभिेख तथा नगद व्यिस्थापन,  

४  आम्दानी तथा खचवहरुको मालसक, चौमालसक तथा िालषवक प्रलतिेदन तयार र पेश, 

५  रािश्व परामशव सलमलत तथा सािविलनक नीलि साझेदारी प्रबर्िन सलमलत सलचिािय सम्बन्िी कायर,्  

६  लििीय स्रोत सािनको समतामूिक बाँडफाँड । 

ङ  खररद व्यवस्थापन सम्बन्त्िी 

१  खरीद व्यिस्थापन तथा आदेश,  

२  आिश्यक पने लनमावण सामाग्री खरीद व्यिस्थापन, भण्डारण र लितरण । 

 च  संलचत कोि व्यवस्थापन र खाता संचालन सम्बन्त्िी 

१  नगरपालिकाको संलचत कोष खाता र खचव खाताहरुको संचािन, 
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२  रकम लनकासा माग र लनयमानुसार खचव मास्केिारी तयारी र पेश,  

३  पेश्की बाँकी रहेको असूि उपर तथा फछ्र्यौट,  

४  नगरपालिकाको आय व्ययको आन्तररक िेखापरीक्षण कायवमा सहयोग, 

५  लस्िकृत िालषवक कायवक्रम अनुसार को.िे.लन.का. कायावियिाट लनकासा माग र खचव व्यिस्थापन,  

६  संलचत कोषको आय व्ययको श्रेस्ता तयारी । 

 

५.१ लेखा उपशाखा 

यस उपशाखािे आलथवक प्रशासन शाखाप्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

क आलथतक नीलत, कायतलवलि तजुतमा र कायातन्त्वयन सम्बन्त्िी 

१  आलथवक (कायवलििी) नीलत, कानुन, मापदण्ड, कायावन्ियन र लनयमन,  

२  समलष्टगत आलथवक अिस्थाको लिशे्लषण । 

ख  आयव्यय लववरण तथा बजेट तजुतमा सम्बन्त्िी 

१ रािश्व तथा व्ययको अनुमान, 

२ बिेट सीमा लनिावरण, बिेट तिूवमा र कायावन्ियन, 

३ आलथवक प्रशासन र व्यिस्थापन । 

ग  कोि, खाता र नगद व्यवस्थापन सम्बन्त्िी 

१  स्िीकृत िालषवक कायवक्रम लनकासा माग, 

२ आम्दानी र खचवको श्रेस्ता तयारी, 

३  सलञ्चत कोष तथा आकलस्मक कोषको व्यिस्थापन, 

४  िेखा व्यिस्थापन, 

५  खचव, रािश्व, िरौटी, कायवसंचािन कोष तथा अन्य सरकारी कोष तथा संपलिको एकीकृत लििरण, 

६  लस्िकृत िालषवक ििेट तथा कायवक्रम स्थालनय संलचत कोष व्यिस्थापन प्रणािी (कगद(ल्बतरयिब लःत्चभबकगचथ 

च्भनगलबतयचथ ब्उउष्लअबतरयि(कग्त्च्ब्) मा प्रलिष्ट र संचािन 

७  खचवको फाँटिारी, िैक स्टेटमेन्ट, पेरोि र आयव्ययको लििरण तयारी  

घ  आलथतक कारोबार र लनयमन्त्रण र लेखापरीक्षण सम्बन्त्िी 

१  िालषवक आय व्ययको श्रेस्ता तयार गरी म.िे.प.को कायावियिाट िेखा पररक्षण,  

२  िेरुिुको िगत राखी समपरीक्षण,  

३ ऋण तथा अनुदानको व्यिस्थापन र लनयमन, 

४ िगानी प्रक्षेपण (सहकारी, सहकारी तथा लनिी) र लििीय व्यिस्थापन, 

५ कारोबारको िेखांकन, लनयन्त्रण तथा व्यिस्थापन, 

६ िगानी र िाभांशको व्यबस्थापन, 

७ बेरुिू फछ्र्यौट, 

८ आलथवक प्रशासन र व्यबस्थापन सम्बन्िी अन्य लिषय । 

५.२  राजश्व उपशाखा  

यस उपशाखािे आलथवक प्रशासन शाखाप्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु पनेछ ःः 

क  स्थानीय राजश्व नीलत तथा व्यवस्थापन कायतलवलि सम्बन्त्िी 
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१  सम्पलि कर, घरबहाि कर, घर िग्गा रलिरिेशन शुल्क, सिारी सािन कर, सेिा शुल्क दस्तुर, पयवटन शुल्क, लिज्ञापन कर, व्यिसाय 

कर, भूलमकर (मािपोत), दण्ड िररिाना, मनोरञ्िन कर, बहािलिटौरी कर, घरिग्गा कर, मतृ िा माररएको िीििन्तुको हाड, लसंग, 

प्िाँख, छािामा कर, प्राकृलतक स्रोत सािन, व्यिसालयक कर सम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड, कायावन्ियन, बाँडफाँड, संकिन र 

लनयमन, अन्य आय व्यिस्थापन, 

२  सािविलनक खचव तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राि हुने रोयल्टी सम्बन्िी नीलत, कानुन, मापदण्ड तथा लनयमन र सोको सङ्किन तथा 

बाँडफाँड, 

३  आफ्नो क्षेत्रलभत्र रािस्िका दर अन्य शुल्क लनिावरण, संघीय र प्रदेश कानुन बमोलिम प्राकृलतक श्रोत सािन र सेिा शुल्क िस्ता 

रोयल्टी सङ्किन, समन्िय र लनयमन, 

४  स्थानीय पूिाविार सेिा र उपयोगमा सेिा शुल्क तथा दस्तुर (नीलत, कानुन, मापदण्ड, लनयमन, शुल्क लनिावरण, संकिन तथा 

व्यिस्थापन) । 

ख  स्थानीय राजश्व प्रशासन र अलिलेख सम्बन्त्िी 

१ मािपोत संकिन, 

२  कानुन बमोलिम ढंुगा, लगट्टी, िािुिा, माटो, नुन, स्िेट, फायरकिे िस्ता खानी खनीि पदाथवको सिेक्षण, अन्िेषण, उत्खनन र सो 

सम्बन्िी रोयल्टी सङ्किन, 

३  िेलकङ्ग, कायालकङ्ग, कयानोलनङ्ग, बञ्िी िलम्पङ्ग, लिपफ्िायर, ¥यालफ्टङ्ग शुल्क संिकन, 

४  सामुदालयक िनको सञ्चािन र व्यिस्थापनबाट प्राि रोयल्टी सङ्किन, 

५  पानीघट्ट, कूिो, पैनी िस्ता सेिा सञ्चािनबाट प्राि रोयल्टी सङ्किन, 

६  प्रचलित कानुन बमोलिम दण्ड िररिाना, 

७  बाँकी बकयौता रकमको िगत र असुि उपर, 

८  कर लििक तयारी र करदातािाई िानकारी,  

९  रािश्व सम्बन्िी सफ्टियर संचािन, 

१०  िडा सलमलतको कायावियसमेत संकलित रकमको बैंक दालखिा ।  

ग राजश्व संिाव्यता सम्बन्त्िी 

१  रािश्व परामशव सलमलत सलचिािय सम्बन्िी कायर,् 

२  स्थानीय रािश्व प्रिर्घन तथा करदाता प्रोत्साहन, 

३  रािश्वको संभाव्यता अध्ययन, 

 ४  रािश्व सूचना तथा तथ्याङ्कको आदान प्रदान, 

५  संघीय तथा प्रदेश कानुन बमोलिम बिेट घाटापूलतवको स्रोत व्यिस्था । 

 

६. आन्त्तररक लेखापरीक्षण शाखा 

यस शाखािे नगर प्रमुख तथा प्रमुख प्रशासलकय अलिकृतप्रलत उिरदायी भई देहायका कायवहरु प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव÷गराउनु 

पनेछ ःः 

क  नीलत, कानुन र कायतलवलि सम्बन्त्िी 

१  आन्तररक िेखा परीक्षणसम्बन्िी नीलत, कानुन र लनदेलशका अध्ययन 

२  आन्तररक िेखापरीक्षण संचािनसम्बन्िी कायवलिलि तिुवमा 

ख  राजश्व दालखला र अलिलेख अनुगमन सम्बन्त्िी 
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१  रािश्व दालखिा तथा र अलभिेख अनुगमन 

२  रािश्व प्रशासन सुिारसम्बन्िी परामशव र सुझाि 

ग  आन्त्तररक लेखा परीक्षण सम्बन्त्िी 

१  नपाको लनयलमत आन्तररक तथा पूिव िेखापरीक्षण, 

२  स्िास्थ्य संस्थाको आन्तररक िेखा पररक्षण गने,  

३  सामुदालयक लिद्याियका आन्तररक िेखा पररक्षण गने, 

४  पेश्की तथा िेरुिुको िगत अद्यािलिक,  

५  पेश्की तथा िेरुिुको फछ्र्यौट,  

६  िेखापरीक्षण लििरण (बेरुिूको िगत समेत)को अलभिेख व्यिस्थापन । 

घ  अलन्त्तम लेखा परीक्षण सम्बन्त्िी 

१  अलन्तम िेखापरीक्षण कायवमा सहयोग, समन्िय र सहिीकरण, 

२  िेखापािन सम्बन्िी क्षमता लिकास कार्वय 

  

७. वडा सलमलतको कायातलय 

प्रमुख प्रशासलकय अलिकृत, िडा सलमलत र योिना तथा सामान्य प्रशासन शाखा प्रमुःुखप्रलत उिरदायी भई िडा सलमलतको कायावियिे 

देहायअनुसार कायवहरु प्रभािकारी रुपमा कायावन्ियन गनुव गराउनु पनेछ ।  

क  योजना तजुतमा, कायातन्त्वयन तथा अनुगमन सम्बन्त्िी 

१  बस्ती तथा टोिस्तरीय योिनाको माग सङ्किन, प्राथलमकता लनिावरण तथा छनौट, 

२  टोि लिकास संस्थाको गठन र पररचािन, 

३  िडालभत्र सञ्चािन हुने योिनाहरूका िालग उपभोिा सलमलतको गठन तथा सोको अनुगमन, 

४  िडालभत्रका योिना तथा भौलतक पूबाविारको संरक्षण, ममवत सम्भार, रेखदेख तथा व्यिस्थापन । 

ख  तथ्याङ्क अद्यावलिक र संरक्षण सम्बन्त्िी 

१  लनिी घर तथा घरपररिारको िगत अद्यािलिक, 

२  ऐलतहालसक, पुरातालत्िक सांस्कृलतक तथा िालमवक महत्िका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, सािविलनक तथा सामुदालयक भिन, सािविलनक, 

ऐिानी, पती िग्गाको अलभिेख तथा संरक्षण, 

 ३  लनिी घर तथा घर पररिारको िगत रायने,  

४  ऐलतहालसक, पुरातालत्िक, सांस्कृलतक तथा िालमवक महत्िका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, सािविलनक तथा सामुदालयक भिन, सािविलनक, 

ऐिानी, पती िग्गाको िगत रायने तथा संरक्षण गने, 

५  खुिा क्षेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौिा, सिि, िमवशािा, िालमवक तथा सांस्कृलतक स्थि, डाँडापाखा, चरनक्षेत्र, पानीको मूि, पोखरी, 

तिाउ, इनार, कुिा, िारा, ढँुगेिारा, गुठीघर, बाटो, सडक, पुि पुिेसा, कुिो नहर, पानी घट्ट, लमिको तथ्याङ्क सङ्किन, िगत 

अद्यािलिक र संरक्षण,   

६  खण्डीकृत तथ्याङ्क र सूचना सलहतको िडाको पाश्र्िलचत्र तयार तथा अद्यािलिक गने । 

 ग  लवकास कायत सम्बन्त्िी 

१  अनौपचाररक लशक्षा कायवक्रम, लशशु स्याहार तथा प्रारलम्भक बाि लिकास केन्र सञ्चािन र व्यिस्थापन,  

२  पुस्तकािय, िाचनािय, सामुदालयक लसकाई केन्र, बािकिि तथा बािसञ्िािको सञ्चािन र व्यिस्थापन, 

३  िडा तहको स्िास्थ्य संस्था तथा सेिाको व्यिस्थापन र शहरी तथा ग्रामीण स्िास्थ्य लकिलनकको सञ्चािन, 
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४  खोप सेिा तथा पोषण कायवक्रमको सञ्चािन, व्यिस्थापन तथा समन्िय, 

५  स्िास्थ्य िनचेतना लिकास तथा स्िास्थ्य सूचना र लशक्षा कायवक्रम सञ्चािन, 

६  सािविलनक शौचािय, स्नान गहृ तथा प्रलतक्षाियको लनमावण र ब्यिस्थापन,  

७  सामुदालयक िाराको प्रबन्ि, कुिा, इनार तथा पोखरीको लनमावण, संरक्षण र गुणस्तर लनयमन, 

८  फोहरमैिाको सङ्किन र व्यिस्थापन, चोक तथा गल्िी सरसफाई र ढि लनकास, 

९  सतही पानीको लनकास तथा पानीको स्रोत संरक्षण, 

१०  कृलष तथा फिफूि नसवरीको स्थापना, प्रिर्दन र अगुिा कृषक तालिमको अलभमुखीकरण,  

११ कृलषमा िाग्ने रोगहरूको लििरण सङ्किन तथा कृलष बीउ लििन, मि तथा औषिी माग संकिन, 

१२ पशुपंछी लिकास तथा छाडा चौपायाको व्यिस्थापन, िडालभत्रको चरन क्षेत्र संरक्षण तथा व्यिस्थापन, 

१३ स्थानीय समुदायका चाडपिव, भाषा संस्कृलतको लिकास,  

१४ स्थानीय मौलिकता झलल्कने साँस्कृलतक ररलतररिाि संरक्षण तथा प्रिर्दन, 

१५ खेिकुद पूबाविारको लिकास, अन्तर लिद्यािय तथा किि माफव त खेिकूद कायवक्रमको सञ्चािन,  

१६ बाटोघाटोमा बाढी, पलहरो, हुरी तथा प्राकृलतक प्रकोपबाट उत्पन्न अिरोि व्यिस्थापन, 

१७ घरेिु उद्योगको िगत सङ्किन तथा सम्भाव्यता पलहचान, घरेिु उद्योगको प्रिर्दन, 

१८ सामालिक र आलथवक उत्थान, सामालिक सदभाि र सौहादवता र सामालिक कुररती न्यूनीकरण, 

१९ असि, बेिाररस िा असहाय व्यलिको औषिोपचार, 

२० असहाय िा िेिाररस व्यलि दाह संस्कारको व्यिस्था, 

२१ सडक बािबालिकाको उद्धार र पुनस्र्थापनाको िालग िगत सङ्किन, 

२२ िडालभत्रको सामुदालयक िन, िनिन्य सम्पदा र िैलिक लिलििताको संरक्षण र प्रिर्दन, 

२३ िडा, टोि, बस्तीस्तरमा हररयािी क्षेत्र लबस्तार र िाि उद्यान संचािन, 

२४  प्राङ्गाररक कृलष, सरसफाई, िातािरणमैत्री तथा बािमैत्री शासन प्रिर्दन, 

२५ िडालभत्र घरबास पयवटन (होमस्टे) कायवक्रम प्रबर्दन । 

घ  लनयमन कायत 

१  व्यलिगत घटना दताव, अद्यािलिक तथा सो को अलभिेख सङ्किन तथा संरक्षण, 

२  सामालिक सुरक्षा भिा लितरण तथा अलभिेख अद्यािलिक, 

३  कर र गैरकर रािश्व संकिन,  

४  सडक अलिकारक्षेत्रमा अिरोि र अलतक्रमण लनयन्त्रण,  

५  िडालभत्र संचालिन लिकास आयोिना, कायवक्रम तथा उपभोिा सलमलतका कायवको अनुगमन तथा लनयमन, 

६  लसकमी, डकमीिाई भूकम्प प्रलतरोिी भिन लनमावण सम्बन्िीतालिम,  

७  खाद्यान्न, माछा, मासु, तरकारी, फिफूि, पेय पदाथव तथा उपभोग्य सामग्रीको गुणस्तर र मूल्यसूची अनुगमन,  

८  उपभोिा लहत संरक्षण, 

९  िडालभत्रका उद्योग िन्दा र व्यिसायको प्रबिवन र िगत अद्यािलिक, 

१०  हाट बिारको व्यिस्थापन, 

११ लिद्युत चुहािट तथा चोरी लनयन्त्रणमा सहयोग । 

 ङ  लसफाररश लगायतका अन्त्य कायत सम्बन्त्िी 

१  स्थानीय सरकार संचािन ऐनिे तोकेका लसशाररश ३ प्रकारका लशफाररसँग सम्बलन्ित प्रशासलनक कायव,  

२  िडा सलमलतको िैठक संचािन, 
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३  िडा सलमलतिे गरेका लनणवयहरुको कायावन्ियन, 

४  प्रमुख प्रशासलकय अलिकृत, िडा सलमलत तथा प्रशासन, योिना र अनुगमन शाखािे तोकेका अन्य कायव 
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४. लनकायको संगठन संरचना, कमचुारी संख्या  
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बेलबारी नगरपाललका 
शािागत कमचुारी वववरण 

लस.न. पद/दिा ु नाम थर सम्पकु नम्वर 
स्थायी/करा

र 
कैवफयत 

१ प्र.प्र.अलधकृत गणेश राि काकी 9852064111 स्थायी कायालुय प्रमनि लनिामलत  

योिना तथा सामान्य प्रशासन शािा  
२ अलधकृतस्तर आठौं महेन्र िड्का ९८५२०४५६०४ स्थायी शािा प्रमनि  

प्रशासन उप शािा 
३ एम.आई.एस अपरेटर कृष्ण न्यौपान े ९८४२४०२४७१ करार   

४ सहायकस्तर चौथो साल्गी भट्टराई ९८४२४०१९४७ स्थायी लनिामलत 

५ का.स. रालधका िवास ९८६९६००८०३ करार   

साविुलनक सम्पजत्त व्यवस्थापन इकाई 

६ सहायकस्तर पााँचौं चतनरभ नि माझी ९८०७०७७६६५ स्थायी स्थालनय 

दता ुचलानी तथा नागरीक सहायता इकाई 

७ साकायकस्तर पााँचौं अट्टीराम राजवंशी ९८४२२४५९३१ स्थाई स्थानिय 

८ का.स. रािने्र कन मार थारु ९८४२०२३०५५ स्थायी स्थालनय 

नगर प्रहरी वल इकाई 

९ न.प्र. िवान अभभषेक राई ९७४५२३२४३३ करार   

१० न.प्र. िवान चन्डीका लधमाल ९८१४३४७६२९ करार   

११ न.प्र. िवान इन्दीरा िवास ९८२४३४४६६४ करार   

१२ न.प्र. िवान जजवन राई ९८२७३७१३३५ करार   

१३ न.प्र. िवान संजिव कन मार शे्रष्ठ ९८०६९५५३९० करार   

  वारुणयन्त्र व्यवस्थापन इकाई 

१४ ह्याभी सावारी चालक यनवराि सननचेउरी ९८४२०५८८५२ करार   

१५ ह्याभी सावारी चालक सुरेन्द्र राई ९८१८९९४३२३ करार   

१६ अग्नी लनरोधक िेम राि लधमाल ९८४४४०४७१६ करार   

१७ अग्नी लनरोधक मनोि काकी ९८०८२९१७४४ करार   

१८ अग्नी लनरोधक अलभषके देवान ९८०४०३३३४० करार   

१९ अग्नी लनरोधक िीत बहादनर पोख्रले ९८२३३७१५३७ करार   

२० अग्नी लनरोधक अपपण धिमाल ९८१०५७६१४२ करार   

२१ अग्नी लनरोधक सागर िवास ९८१७३१६७४१ करार   

सवारी चालक  

२२ सवारी चालक  राज कुमार राई ९८५२०३१८३१ स्थायी स्थालनय 

२३ सवारी चालक सन्त बहादनर मगर ९८०४३६७००४ करार   
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२४ सवारी चालक लनर बहादनर िनलाल ९८४२०७६९०१ करार   

२५ सवारी चालक केशव अलधकारी ९८१७२४०६८२ करार   

२६ सवारी चालक राम प्रसाद सनवेदी ९८४२२२३२८७ करार   

२७ सवारी चालक लोकेन्र भण्डारी   करार   

  योिना अननगमन तथा तथयाकं व्यवस्थापन उपशािा 
२८ अलधकृतस्तर छैठौं झमक भट्टराई ९८४२०४४१२६ अस्थायी शािा प्रमनि 

२९ स.कम््यनटर अपरेटर िगेन्र गौतम ९८४२०२६५२७ करार   

काननन तथा ववधायन उपशािा 

३० अलधकृतस्तर छैठौं तारा भट्टराई न्यौपािे ९८४२५३०३३७ स्थायी शािा प्रमनि लनिामलत  

३१ सहायक चौथो अजशम पोख्रले ९८५२०६३३०३ करार   

३२ का.स. रोशन माजझ ९८१९०६४२८२ करार   

सूचना प्रववलध उपशािा 
३३ अलधकृतस्तर छैठौं कन मार पौडेल ९८४३५८८७०३ करार   

आर्थिक प्रशासि शाखा 
३४ अलधकृतस्तर सातौं धिमाया राई ९८५२०२०४१७ स्थायी शािा प्रमनि लनिामलत  

  
लेिा उपशािा 

३५ सहायकस्तर पाचौं बलराम गौतम ९८४२०२९९४३ अस्थाइ ु   

३६ सहायकस्तर चौथो अददत दाहाल ९८१९३२७८७८ स्थायी लनिामलत 

३७ का.स. राम ववलास मल्लीक ९८४२११४४३२ स्थायी स्थालनय 

रािस्व उप-शािा 
३८ सहायकस्तर पाचौं लसता रेग्मी ९८४२५१९८२५ स्थायी लनिामलत 

३९ सहायकस्तर चौथो सरोि जिलमरे ९८४२५८७०५३ स्थायी नायाँ स्थालनय 

  सामाजिक ववकाश शािा 
४० अलधकृतस्तर दशौं भ नपेन्र प्र.कोइराला ९८४२०४९५७० स्थायी शािा प्रमनि लनिामलत  

जशक्षा यूवा तथा िेलकन द उपशािा 
४१ अलधकृतस्तर सातौं एललना बस्नेत ९८४२९८३३९७ स्थायी लनिामलत 

४२ सहायक पाँचौं प्रा.स. नरमाया रोक्का ९८६२१४१६३६ स्थायी लनिामलत 

४३ सहायक पाँचौं प्रा.स. लसताराम बोहोरा ९८६२५१६७५६ स्थायी नायाँ स्थालनय 

४४ श्रोत सहायक  मनजिनाथ गौतम ९८४२३४१७७४ स्थायी लनिामलत 

४५ का.स. करुणा चौहान ववष्ट ९८०८७८४७८४ करार   

मवहला बालबाललका तथा लजक्षतवग ुसमन्वय उपशािा 
४६ सहायकस्तर चौथो सम्झना अयाुल ९८४१०६३८४० स्थायी लनिामलत 
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स्वास्थय उपशािा 
४७ हे.अ. संतोष ववश्वकमाप ९८५२०४१६५६ स्थायी लनिामलत 

४८ अ.हे.व लोक लबक्रम शे्रष्ठ ९८२०७००१६९ स्थायी लनिामलत 

सामाजिक सनरक्षा तथा पजिकरण ईकाइ 

४९ एम.आई.एस अपरेटर मदन रायमाजझ ९८४२१९५२२७ करार   

पूवाधुार ववकास शािा 
५० ईन्न्िनियर ् बालकृष्ण लनरौला ९८५२०७२६०० करार शािा प्रमनि 

सडक तथा पूवाधार ववकास उपशाखा 
५१ सहायकस्तर  पाँचौ संजोग राई ९८४३४६४५३८ स्थायी नाया ँस्थालनय 

५२ अ.सव- ईजन्द्जननयर योगेन्र गौतम ९८४२२४५१६९ करार   

५३ स.क.अ. दिनेश खड्का  ९८६२१८७९२७ करार   

 भवन तथा भलूम व्यवस्थापन उपशािा 
५४ ईन्न्िनियर ् ववरेन्र लगरी ९८४९५९९५२१ करार शािा प्रमनि 

५५ सव- ईजन्द्जननयर शनजशल सनवेदी ९८४२०२८९१३ स्थाइ ु स्थालनय 

५६ अलमन रलबन िड्का ९८४८८०५२४२ स्थायी नया ँस्थालनय 

५७ अलमन रचना लुईटेल ९८६२०३४६८२ करार   

५८ का.स. िनश्याम भण्डारी ९८४२३००३८४ स्थायी स्थालनय 

 वातावरण तथा ववपद व्यवस्थापन उपशािा 
  ईन्न्िनियर ् ववरेन्र लगरी ९८४९५९९५२१ करार   

आलथकु ववकास शािा 
५९ अलधकृतस्तर सातौं बाबनराम बस्नेत ९८५२०७५३१६ स्थायी शािा प्रमनि लनिामलत  

 
कृवष ववकास उपशािा 

६० 
कृवष स्नातक करार 
छैटौं  सुवास थापा   करार   

६१ सहायक पाँचौं प्रा.स. लनमलुा कोइराला ९८४२२४०५३१ स्थायी लनिामलत 

६२ सहायक चौथो  ना.प्रा.स. ववशाल लसटौला ९८६२४००२१५ करार   

पशन सेवा उपशािा 
६३ अलधकृतस्तर छैठौं सहदेव दास ९८४२१२७३२३ स्थायी लनिामलत 

६४ अलधकृतस्तर छैठौं मोहन नेपाल ९८४२०८९१७२ स्थायी लनिामलत 

६५ पशु स्नातक करार छैटौं रुकेस निभमरे   करार   

६६ का.स. खगेेेन्द्र प्रसाि आचायप   स्थायी नििामनत 

उध्दोग तथा सहकारी व्यवस्थापन ईकाइ 
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६७ अलधकृतस्तर छैठौं इन्रमणी कटे्टल ९८४२६४८००८ स्थायी शािा प्रमनि लनिामलत  

६८ उ.वव.सहिकता ु रमेश अलधकारी ९८४२३७५४६५ करार   

६९ उ.वव.सहिकता ु लसता गनरागाइ ९८४२२१०६९५ करार   

आन्तरीक लेिा पररक्षण शािा 
७० सहायकस्तर पाचौं रोसन दाहाल ९८४२३१६३३९ स्थायी नया ँस्थालनय 

नगर प्रमनि सजचवालय 

७१ सहायकस्तर पााँचौं वववेकचन्द्र काकी ९८५२०६०१२५ स्थायी   

७२ 
सहायकस्तर पााँचौं 
स्वककय सधचव 

केशव प्रसाि आचायप ९८४२०९४७९४ करार   

७३ का.स. गंगा गौतम ९८२९३६४५८२ करार   

उप- प्रमुखको सर्िवालय  

७४ 

सहायक कम्युटर 
अपरेटर  अजुपन श्रेष्ठ   करार   

  

७५ सहायकस्तर पााँचौ कवपल प्रसाि पौडेल 9862077926 स्थायी   

७६ स्वीपर ववना मजल्लक ९८२५०१४०१६ करार   

७७ सफाई कमचुारी लसता राई   करार   

७८ भान्से नकन ल दाहाल   करार   

प्रधानमजन्त्र रोिगार कायकु्रम 

  रोिगार संयोिक ररि       

  स.ई. ररि       

ववशेष पररयोिना हेने 

७९ ईजन्िलनयर झक बहादनर थापा 9849081127 करार   

वडा कायालुयमा कायरुत कमचुारीको वववरण 

कायालुय लस.नं. पद नाम थर सम्पकु नं. स्थायी/करार कैवफयत 

१ नं. 
वडा 
कायालुय 

८० स.पाचौं प्रदिप आिायि ९८४२१४४८८५ स्थायी सजचव       नया ँ
स्थालनय  

८१ सव. ई ियााराम आचायप ९८४२१४२३९२ करार वडा नं. २ 

८२ स.चौंथो बिरंग प्र.गनप्ता ९८४२९५७०२३ स्थायी नयाँ स्थालनय  

८३ सा. प. सारदा अलधकारी ९८४२२०३५४९ करार   

८४ का.स. डम्वर कन मारी लगरी ९८११३६६७९६ करार   

२ नं. 
वडा 
कायालुय 

८५ स.पाचौं रािेन्र िलतवडा ९८४३३७६५११ स्थायी सजचब       नयाँ 
स्थालनय  

८६ किल्ड सहायक रन्द्जु ढकाल ९८१६३३८०५५ कराार   

८७ का.स. अमर ब. लधमाल ९८४२१४१५०३ स्थायी स्थालनय 

८८ का.स. धन कन .थापा ९८४२४६१०६० स्थायी लनिामलत 
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३ नं. 
वडा 
कायालुय 

८९ िायब सुब्बा प्रकाश िन्र पौडेल ९८५५०५२३०६ स्थायी सजचव    लनिामलत 

९० सव. ई ववप्लप राजवंशी ९८५२०६३००५ करार वडा नं. ४  

९१ स.क.अ. केशव प्रसाद ढकाल ९८६०७०५२८५ करार   

९२ सा.प. लबनोद बराल ९८४२२६४७६७ करार   

४ नं. 
वडा 
कायालुय 

९३ स.पाचँौ रािशे भट्टराई ९८४२८१८९३३ स्थायी               सजचव       लनिामलत  

९४ स.चौंथो ज्ञानदिप राई ९८४२१९५८०३ स्थायी नयाँ स्थालनय  

९५ स.चौथो सरजुग लाल थारु ९८४२०९३९६८ स्थायी स्थााननय  

९६ का.स. होम ब. ककी ९८४२४०४९८० स्थायी स्थालनय 

५ नं. 
वडा 
कायालुय 

९७ स.पाचौं अभभषेक राई ९८४०७७६४८६ स्थायी सजचव     नया ँ
स्थालनय  

९८ स.पाँचौं कृष्ण कन . चौधरी ९८१५३२७०५६ स्थायी स्थालनय 

९९ अ.स. ई अजय वव.क. ९८६०७०५४३२ स्थाई   

१०० 
तथ्याङ्क 
सहायक 

वववेक खत्रि ९७४२३०२२५५ करार   

६ नं. 
वडा 
कयालुय 

१०१ स.पाँचौ लक्ष्मी प्रसाद भट्टराई ९८५१२४६४४४ स्थायी सजचव         लनिामलत 

१०२ स.चौथौ अमतृ खड्का  ९८६१४९७१२० स्थायी ियााँ स्थानिय  

१०३ स.क.अ. राधेश्याम शाह ९८०७३६८१०० करार   

१०४ सव. ई लनमलु ररिाल ९८४२२८४७३४ करार वडा नं. ११ 

१०५ का.स. लक्ष्मण चौधरी   स्थायी स्थालनय 

७ नं. 
वडा 
कायालुय 

१०६ स.पाचौं टेकिाथ रेग्मी ९८५२०८०१७४ स्थायी सजचव        लनिामलत 

१०७ अ.स. ई चन्द्िना पोख्रेल ९८४०९७६८७४ स्थाई   

१०८ स.क.अ. यसोदा देवी दनलाल ९८४२१८३८६३ करार   

१०९ सा. प. तारा सुवेिी नेपाल 9842209499 करार   

११० का.स. वविय चौधरी   करार   

८ नं. 
वडा 
कायालुय 

१११ स.पाचँौ पनष्प अलधकारी ९८४२२५४८९२ स्थायी सजचव        लनिामलत 

११२ स.पाँचौं अलकचन िवास ९८४२१५२४४७ स्थायी स्थालनय 

११३ सव. ई अजजत महतरा ९८५१०७५००१ करार   

११४ स.क.अ. लक्ष्मी फन दनङ्ग ९८१५३८७१३६ करार   

११५ का.स. अन्तलाल चौधरी ९८४२२२८२६० स्थायी स्थालनय 

९ नं. 
वडा 
कायालुय 

११६ स.पाचँौ इजन्दरा भण्डारी ९८४२०८५५९८ स्थायी सजचव     लनिामलत 

११७ स.चौथो अजु जपन कुमार 
बास्तोला ९८४२१२९४८० 

स्थायी नयाँ स्थालनय  

११८ अ.स. ई गुणराज नतजम्सना  ९८४२५७११११ करार   

११९ स.क.अ. ददल कन . रािवंशी ९८४२२६३७६९ करार   

१२० का.स. पूिा चौधरी ९८१२३६३७६८ करार   

१० नं. 
वडा 
कायालुय 

१२१ स.पाचौं एतराि नेपाली ९८४२१०८६८९ स्थायी सजचव       लनिामलत  

१२२ अ.स. ई राजेन्द्र कुमार खवास  9852020598 करार    

१२३ स.क.अ. रोश्ना भट्टराई 9805358674 करार   

१२४ का.स. गंगामाया लधमाल 9815373489 करार   

१२५ स.पाचौं बाबनराम ढनं गाना ९८५२०५०७१३ स्थायी सजचव   लनिामलत  
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११ नं. 
वडा 
कायालुय 

१२६ स.चौंथो सनरिमणी अलधकारी ९८४२३६७१०९ स्थायी नया ँस्थालनय  

१२७ स.क.अ. जजवन राई ९८४७२१३५५५ करार   

१२८ का.स. लनमलुा कटनवाल ९८००९८४६४९ करार   

               

स्वास्थय संस्थामा कायरुत कमचुारी वववरण  

लस.न. पद तह नाम थर सम्पकु नम्वर स्थायी/करार कैवफयत 
बेलबारी नगर अस्पताल बेलबारी -१ 

१२९ मे.अ. आठौ उमेश शाह ९८५२०६५७११ करार   

१३० 
जन स्वास्थ्य 
अधिकृत 

छैठौ प्रनतशा राई   स्थायी   

१३१ लस.अ.हे.ब.अ छैठौ भसता िेवी राई ९८४२०३१६५१ स्थायी लनिामलत 

१३२ 
लस.अ.न.मी 
लनरीक्षक 

छैठौ डडकमाया राई ९८४२१०४९४२ स्थायी लनिामलत 

१३३ लस.अ.न.मी  पाँचौं सफला बस्नेत ९८४२०५४११८ स्थायी लनिामलत 

१३४ स्टाफ नस ु पाँचौं लबलनता बस्नेत ९८४२४९५२८१ करार   

१३५ रेलडयोग्राफर पाँचौं ववववका दाहाल ९८६०७१३८५८ करार   

१३६ हे.अ पाँचौं नोवल शे्रष्ठ ९८२०७००४२१ करार   

१३७ 
ल्याव 
टेजननभसयन 

पााँचौं प्रदिप खवास   करार   

१३८ अ.हे.ब. चौथो भनपेन्र अलधकारी ९८५२०५१०१९ स्थायी लनिामलत 

१३९ ल्या.अ. चौथो कोवपला भण्डारी ९८४२०७००२६७ करार   

१४० अ.न.भम. चौथो अनु राई 
  

स्थायी   

१४१ स.क.अ. चौथो सुरेश काकी ९८५२०२०६८१ करार   

१४२ का.स   हस्तीमाया मंग्राती ९८१२३४६२३४ करार   

१४३ का.स.   जमुना खवास ९८००९६४७६८ करार   

आधारभुत स्वास््य सेवा केन्र, बलेबारी -2 

१४४ लस.अ.हे.ब.अ छैठौ बालकृष्ण अधिकारी ९८४२०६८३७४ स्थायी लनिामलत 

१४५ लस.अ.न.मी पाँचौं शनलसला दाहाल ९८४२२२८७४४ स्थायी लनिामलत 

१४६ अ.हे.ब चौथो 
सनलमत्रा कन मारी 
चौधरी ९८१६३२५२५९ स्थायी लनिामलत 

१४७ का.स.   सलमता ललम्बन ९८११३४७४९४ करार   

आधारभुत स्वास््य सेवा केन्र, बलेबारी -३ 
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१४८ भस.अ.हे.ब.अ छैठौ यमनाथ जिलमरे ९८४२५७०६८४ स्थायी लनिामलत 

१४९ लस.अ.न.मी. पाँचौं मनन जिलमरे ९८४२०५२८४७ स्थायी लनिामलत 

१५० अ.ह.व. चौथो रमा गौतम ९८४९१९३३७० स्थायी लनिामलत 

१५१ का.स.   सृना गोले 9824382905 करार   

आधारभ नत स्वास्थय केन्र बेलबारी-४ 
१५२ लस.अ.हे.ब. पाँचौं िगत बन्दन लगरी ९८४२१२७०२० स्थायी लनिामलत 

१५३ अ.न.मी. पाँचौं लबष्णन माया मंग्राती ९८११०६००२४ करार   

१५४ अ.हे.ब. चौथो ररता राई   स्थायी   

१५५ का.स.   पनिा ववश्वकमा ु ९८१४३५१४०९ करार   

कसेनी स्वास्थय चौकी बेलबारी-५  

१५६ हे.अ. छैठौ सरोि बराल ९८१७३३१३६६ स्थायी लनिामलत 

१५७ 
ल्याव 
टेजननसीयन 

पााँचौे ै शरि चन्द्र भमश्र   करार   

१५८ अ.न.मी चौथो शान्ती ललम्बन ९८६२०३७२५१ स्थायी लनिामलत 
१५९ अ.न.मी चौथो सजृना राई ९८६२१३०२९६ स्थायी लनिामलत 

१६० का.स.   रलबना चौधरी ९८१६३०४०१७ करार   

आधारभ नत स्वास्थय सेवा केन्र बेलबारी-६ 

१६१ लस.अ.हे.ब. छैठौ नववन कन मार लनरौला ९८४२५५४६२१ स्थायी लनिामलत 

१६२ अ.न.मी. चौथो ररचा दाहाल ९८२९३५७१५२ करार   

१६३ का.स.   सनमन िवास   करार   

बाहननी प्राथलमक स्वास्थय केन्र बेलबारी-७ 

१६४ मे.अ. आठौ तोणरुाि कटनवाल ९८४९१६०८९६ स्थायी लनिामलत 

१६५ मे.अ. आठौ लबलनत मण्डल ९८१५२७५१०८ करार   

१६६ 
िन स्वा. 
लनरीक्षक  

छैठौ चन्र बहादनर दाहाल ९८४२२४३०१७ स्थायी लनिामलत 

१६७ लस.अ.न.मी छैठौ अन्िन थापा ९८१०४९०३३४ स्थायी लनिामलत 

१६८ लस.अ.न.मी पाँचौं सारदा दाहाल ९८६२३१५११२ स्थायी लनिामलत 

१६९ अ.न.मी. पाँचौं कल्पना िनाल ९८५२०२३६५३ स्थायी लनिामलत 

१७० अ.हे.ब. पाँचौं राजु भट्टराई ९८४२२९६३२७ स्थायी लनिामलत 

१७१ ल्या.अ. पाँचौं मनना देवव िलतवडा ९८४२२४७१५४ स्थायी लनिामलत 

१७२ अ.हे.ब. चौथो तारा थापा  ९८४९३८६१६४ स्थायी लनिामलत 

१७३ अ.न.मी. चौथो जिना देवव लनरौला ९८४२०७२५११ करार   
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१७४ डाकु रुम अ. चौथो रलबचन्र िनाल ९८४२६३४४८७ करार   

१७५ का.स.   िनकलाल चौधरी ९८६२१५७३७३ करार   

आधारभ नत स्वास्थय सेवा केन्र बेलबारी-८ 
१७६ भस.अ.हे.ब.अ छैठौ मनोज पाठक  ९८४२२०४७८४ स्थायी ननजामनत  

१७७ हे.अ. पाँचौं सोनन पोख्रले ९८६२०६८५१० करार   

१७८ लस.अ.न.मी पाँचौं सलबता लधमाल ९८४२१३३१५७ स्थायी  लनिामलत 
१७९ का.स.   तारा सनवदेी पाण्डे ९८११३९७१९२ करार   

डागँीहाटँ स्वास्थय चौकी बेलबारी-९ 

१८० 
िन स्वा. 
लनरीक्षक  

छैठौ लधरि िवास ९८६२२०७०९६ स्थायी लनिामलत 

१८१ लस.अ.हे.ब.अ छैठौ ललल बहादनर 
बनढाथोकी 

९८४२२४६१५१ स्थायी लनिामलत 

१८२ 
िन स्वा. 
लनरीक्षक  

छैठौ प्रभमला गुरागाई ९८४२६४३०१३ स्थायी लनिामलत 

१८३ अ.न.मी चौथो सनलनता काफ्ले ९८६०२८६००९ स्थायी लनिामलत 

१८४ अ.न.मी चौथो िननन जिलमरे ९८०४०५०९६० स्थायी लनिामलत 

१८५ ल्या.अ. चौथो पनिा चौधरी ९८६५४८५२८० करार   

१८६ का.स.   शारदा िनाल ९८६२१५३२५४ करार   

आधारभ नत स्वास्थय केन्र बेलबारी-१० 

१८७ 
िन स्वा. 
लनरीक्षक  

छैठौ लबशाल लधताल ९८०३३५६२९ स्थायी लनिामलत 

१८८  लस.अ.न.मी. पाँचौं सनलनता चमकुार ९८६२१५७३७३ स्थायी   

१८९ भस.अ.हे.ब. पााँचौं सुननता रसाईली ९८४२९००२१९ स्थायी   

१९० का.स.   दमन्ता िोगी ९८०७३५५१४३ करार   

आधारभ नत स्वास्थय केन्र बेलबारी-११ 

१९१ 
जनस्वास्थय 
ननरीक्षक 

छैठौं रुना गिाल   स्थायी   

१९२ हे.अ. पाँचौं सभमक्षा राई ९८६२०४३१५३ करार   

१९३ अ.न.मी. चौथो भसता राई ९८०८४५५१३९ करार   

१९४ का.स.   मनना लधताल ९८४२१६०२३९ करार   

  आयनवेुद औषधालय       

१९५ कववराि छैठौं कन लान्नद यादव 9852035583 शािा प्रमनि     

१९६ वररष्ठ वैि छैठौं कमल जिलमरे 9842718189 लनिामलत   

१९७ वररष्ठ वैध पाँचौं रािन कन मार साह 9842990059 लनिामलत   
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१९८ का.स.   सनलनता नेपाल 9804332909 करार   

अपाङ्गता रोकथाम तथा पननस्थापना कायकु्रम  

१९९ सहिकता ु चौथो ददनेश गौतम ९८६४२६४६०९ करार   

२०० सहिकता ु चौथो ररतु कुमारी राई ९८००९१५६९२ करार   

२०१ सहिकता ु चौथो िनश्याम काकी ९८४२०९३५४८ करार   

२०२ सहिकता ु चौथो रववना राई ९८२७१३०१०१ करार   

  

५.लनकायबाट प्रदान गररने सेवा 
• नागररक वडापत्र २०७६ तथा स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ ले तोके बमोजिमका सेवाहरु । 

६.सेवा प्रदान गने लनकायको शािा र जिम्मेवार अलधकारी 
• नगरपाललकाको वेभसाईटमा नागररक वडापत्र २०७६ साविुलनक गररएको छ । 

७.सेवा प्राप्त गन ुलाग्ने दस्तनर र अवलध 

• सूचनाकको हक सम्बन्धी लनयमावली २०६५ को लनयम ४ बमोजिम र अन्य ववषेश कानूनले तोके 
बमोजिमको दस्तनर तथा सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन २०६४ को दफा ७ ले तोकेको अवलध लभत्र र अन्य 
ववशेष कानूनले तोकेको सोही बमोजिम हनने । 

८.लनणयु गने प्रवक्रया र अलधकारी 
• नगर सभाबाट स्वीकृत कायकु्रमहरु सम्बजन्धत शािाबाट प्रवक्रया पनरा गरर कायाुलय प्रमनि/नगर 

कायपुाललकाबाट लनणयु गरर सम्पादन हनने गरेको । 

९.लनणयु उपर उिनरी सनन्न ेअलधकारी 
• कायाुलय प्रमनि 

११.ऐन लनयम ववलनयम र लनदेजशका सूजच 

 टोल ववकास संस्था गठन र सञ्चालन कायापववधि‚ २०७९ 

ननजीवन िताप व्यवस्थापन कायपववधि‚ २०७९ 

१२.आम्दानी िच ुतथा आलथकु करोवार सम्बन्धी अध्यावलधक वववरण 
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